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Serie de capacitación sobre gestión 
fiscal responsable del DCHS

Capacitación general 
sobre contratación del 

DCHS 

Capacitación en gestión 
financiera y mejores 

prácticas

Capacitación sobre el 
cumplimiento de los 
contratos fiscales del 

DCHS 

Acceda a la serie de capacitaciones sobre administración fiscal del DCHS en el sitio web de capacitación para contratistas del DCHS.



Propósito de la capacitación

Gestión financiera

Esta capacitación es la primera de 
tres en la serie de capacitación 
sobre administración financiera 
del DCHS, cuyo objetivo es 
aclarar el papel del contratista en 
la gestión de fondos públicos, 
incluido cómo el DCHS apoya a 
los contratistas y en qué consiste 
la rendición de cuentas.

Acceso equitativo

El DCHS desea que el proceso de 
financiación pública sea fácil de 
usar y que los contratistas 
continúen cosechando éxitos. 
Esta capacitación tiene como 
objetivo explicar el proceso de 
contratación del DCHS de una 
manera que sea fácil de entender 
para todos.
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Objetivos de la capacitación

• Comprender el proceso general de contratación y la 

terminología del DCHS.

• Comprender qué entiende el DCHS por gestión financiera.

• Informarse sobre los recursos adicionales que pueden 

ayudarle.



Contratos del DCHS



¿Qué es un contrato DCHS?

Un contrato es un acuerdo legalmente vinculante que establece una 

relación entre un financiador (DCHS) y un contratista y define los requisitos 

para cada parte.

Los contratos del DCHS suelen estar compuestos por dos 

(2) documentos principales:

1. Términos y condiciones estándar

2. Declaración de trabajo

Los contratos del DCHS también pueden incluir Anexos.



Subcontratación

Consulte la información sobre cómo solicitar la subcontratación en el sitio web de 
subcontratación del DCHS.

Si su contrato permite la subcontratación, deberá cumplir con 

ciertos requisitos para subcontratar cualquier parte del trabajo 

que se le haya contratado para realizar para el DCHS. Entre los 

requisitos se incluye la aprobación por escrito del DCHS 

antes de formalizar un subcontrato.

https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/how-to-contract-dchs/subcontracting
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/how-to-contract-dchs/subcontracting


Terminología contractual



Importancia de la 
terminología contractual

Al ser un documento legalmente vinculante, los contratos 

contienen palabras que pueden no ser de uso común, por lo que 

es importante comprender el significado de las palabras que 

aparecen en su contrato.

Esta capacitación destaca las palabras y definiciones más útiles; 

otras palabras útiles se proporcionan en la hoja de referencia de 

terminología contractual.



Contrato

Un acuerdo jurídicamente 

vinculante entre las partes que 

define la relación y las 

obligaciones de las mismas.



Términos y condiciones estándar

Las “cláusulas de estilo” o 
requisitos estándar de un 
contrato del DCHS Los 
Términos y condiciones 
estándar establecen las 
expectativas sobre cómo el 
Contratista debe gestionar las 
finanzas, los riesgos, al 
personal, etc., para que el 
trabajo tenga éxito.



Declaración de trabajo

Una descripción específica del 

trabajo que se realizará en 

virtud del contrato. Esta 

descripción puede incluir tareas, 

entregables, calendario, hora y 

lugar de prestación de servicios, 

y requisitos de desempeño 

relacionados con su programa, 

proyecto y/o actividad.



Ejecutar/ejecución/ejecutado

Cuando el contrato es firmado 

por ambas partes y se vuelve 

oficial y vinculante.



Enmienda

Documento legal escrito que se 

utiliza para modificar un contrato 

existente mediante la adición, 

sustracción o sustitución de 

términos. Una enmienda es el 

mecanismo formal para 

modificar legalmente un contrato 

después de su firma.



Subcontratista

Una entidad que celebra un 
contrato con el contratista principal 
del DCHS para ejecutar una parte 
del alcance del trabajo estipulado 
en el contrato del DCHS.

Dependiendo del tipo de contrato 
con el DCHS, se pueden utilizar 
otros términos como proveedor, 
contratista independiente, etc.



Patrocinador fiscal

Una organización que acepta 

recibir y administrar fondos y 

actividades administrativas en 

nombre de un proyecto 

patrocinado fiscalmente que 

puede no cumplir con los 

estándares de elegibilidad y los 

requisitos mínimos para ser un 

contratista del DCHS.



Proceso de 
contratación del DCHS



Agiloft

Agiloft es el sistema de 
software utilizado por el 
DCHS para gestionar las 
subvenciones comunitarias, 
incluidas las actividades de 
solicitud, contratación y 
facturación. Los contratistas 
están obligados a utilizar 
Agiloft para gestionar su 
parte de estas actividades.



Flujo del proceso de contratación
El contratista 

recibe la 
notificación de 

adjudicación del 
DCHS.

El contratista se 
registra en los 

sistemas de pago 
del condado de 

King.

El contratista y el 
DCHS inician 

negociaciones.

El DCHS redacta 
un contrato.

El contratista sube 
la prueba del 

seguro a Agiloft.

El contratista 
revisa el borrador 

del contrato.

El DCHS finaliza el 
contrato y lo envía 

para su firma.

El contrato se 
firma.

Los bordes punteados indican que el paso se realiza a través de Agiloft.

Los contratos de DCHS suelen tardar unos 

cuatro (4) meses desde la notificación de 

adjudicación hasta la ejecución del contrato. 

Durante la vigencia del contrato, se realizará un 

seguimiento del mismo para garantizar el 

cumplimiento de sus requisitos.



Nombre de la entidad legal
Durante todo el proceso de contratación, 
siempre que se requiera el nombre de su 
entidad (como en el formulario KC W9), es 
muy importante utilizar el nombre legal de 
su entidad que esté asociado a su número 
de identificación fiscal. Si no se utiliza el 
nombre de su entidad legal, es probable 
que el DCHS experimente retrasos en el 
procesamiento de los pagos de su contrato, 
ya que es posible que no podamos 
confirmar la entidad correcta a la que 
pretendemos pagar.



Términos y 
condiciones estándar



Términos y condiciones estándar del 
DCHS

Los términos y condiciones 

estándar suelen ser los mismos 

en todos los contratos del 

DCHS. Es importante leer y 

comprender todos los 

requisitos que se indican en 

este documento.

Consulte los Términos y Condiciones Estándar del DCHS en el sitio web de 
contratación del DCHS.

https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/how-to-contract-dchs
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/how-to-contract-dchs


Secciones de Gestión financiera de 
los términos y condiciones estándar

• Gestión financiera

• Requisitos de seguro

• Subcontratación y cesión de contratos

• Cómo cambiar contratos

• Cumplimiento de contratos



¿Por qué los contratos tienen requisitos 

fiscales?

• Rendición de cuentas pública (garantizar que los fondos públicos se utilicen según lo 

previsto)

• Leyes y reglamentos (por ejemplo, las ordenanzas del Consejo del Condado de King)

• Requisitos de las fuentes de financiación (requisitos de financiación estatal y federal)

• Planes de implementación adoptados por el Consejo del Condado de King (para fuentes de 

financiación locales)

• Buenas prácticas (Principios de contabilidad generalmente aceptados)

• Diligencia debida (prevención del fraude, el despilfarro y el abuso)

El DCHS y los contratistas del DCHS son responsables de la 

gestión financiera de los recursos públicos.



Secciones de Gestión financiera

Sección 3. Remuneración y método de pago: Describe los estándares que deben cumplirse para que se emita el pago. 

Sección 4. Sistema de control interno y contabilidad: Se estipula que el contratista debe contar con sistemas de gestión financiera 
adecuados para poder realizar su actividad comercial. 

Sección 6. Mantenimiento de registros: Requisitos estatales para que el contratista mantenga registros, tales como contabilidad, 
personal, finanzas, etc. 

Sección 9. Presentación del informe financiero: Indica que el contratista debe presentar un paquete de informes financieros y describe 
los requisitos. 

Sección 17. No discriminación y pago de un salario digno: Requiere que los contratistas paguen a sus empleados un salario digno. 

Sección 21. Compra, mantenimiento y propiedad de equipos: Estados que poseen y son responsables de cualquier equipo adquirido 
con fondos del Contrato. 



Requisitos del seguro

Sección 14. Requisitos del 

seguro: En el documento se 

especifican los tipos y montos 

de seguro requeridos para el 

Contrato y se indica que el 

Contratista debe proporcionar 

al DCHS pruebas de los 

seguros requeridos.



Subcontratación y cesión de contratos

Sección 15. Cesión: Describe el proceso para transferir el Contrato a otra entidad si fuera necesario y 
con la aprobación del DCHS. 

Sección 16. Subcontratación: Establece los requisitos para cualquier subcontrato, que se produce 
cuando el Contratista celebra un contrato separado con otra entidad para realizar parte o la totalidad del 
trabajo del contrato del DCHS (el subcontrato se celebra entre el Contratista y otra entidad, no el DCHS). 

Sección 31. Sin beneficiarios terceros: Indica que no existen otras partes en el Contrato. 



Cómo cambiar contratos

Sección 27. 

Modificaciones contractuales: 

Establece que cualquier 

modificación al Contrato debe 

documentarse mediante una 

enmienda por escrito.



Cumplimiento de contratos

Sección 7. Evaluaciones e inspecciones: Establece las expectativas que el 
Contratista debe tener con respecto a que el DCHS realice auditorías, 
monitoreo, revisiones, etc., relacionadas con el Contrato. 

Sección 10. Acción correctiva: Describe el procedimiento para tomar medidas 
correctivas si el DCHS determina que el contratista no cumple con el contrato. 

Sección 26. Contrato completo: El Contratista declara que entiende que el 
Contrato está completo, que no se incorporan términos adicionales fuera del 
Contrato y que el trabajo debe completarse de manera oportuna. 



Recursos



Recursos en línea del DCHS

• Acceso a Agiloft: Información detallada y recursos para utilizar Agiloft como 
contratista.

• Cómo ser contratista del DCHS: Información básica sobre contratación 
(incluye un ejemplo de términos y condiciones estándar)

• Requisitos del seguro: Requisitos típicos de seguro para contratistas

• Oportunidades de financiación: Convocatorias abiertas, cerradas y previstas 
del DCHS

• Solicitud de subcontratación: Cómo solicitar un subcontrato

• Página web de capacitación para proveedores del DCHS: Capacitación y 
recursos para contratistas

• Blog del DCHS: Noticias actuales del DCHS

https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/agiloft
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/agiloft
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/agiloft
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/agiloft
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/how-to-contract-dchs
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/how-to-contract-dchs
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/how-to-contract-dchs/insurance-requirements
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/how-to-contract-dchs/insurance-requirements
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/funding-opportunities
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/funding-opportunities
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/how-to-contract-dchs/subcontracting
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/how-to-contract-dchs/subcontracting
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/contractor-training-resources
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/contractor-training-resources
https://dchsblog.com/
https://dchsblog.com/


Recursos en línea del condado de 
King

• Formularios de adquisiciones y cuentas por pagar:

Formularios requeridos e información detallada sobre los 

formularios.

• Programa de excedentes: Ofrece mobiliario y equipo de 

oficina excedente de forma gratuita a organizaciones sin 

fines de lucro que cumplan con los requisitos.

https://kingcounty.gov/en/dept/executive-services/about-king-county/business-operations/finance-business-operations/procurement-payables/forms
https://kingcounty.gov/en/dept/executive-services/about-king-county/business-operations/finance-business-operations/procurement-payables/forms
https://kingcounty.gov/en/dept/executive-services/transit-transportation-roads/fleet-services/surplus/for-nonprofits
https://kingcounty.gov/en/dept/executive-services/transit-transportation-roads/fleet-services/surplus/for-nonprofits


Gerente de contratos

Su gestor de contratos del DCHS 
es su principal punto de contacto 
para cualquier pregunta que tenga 
sobre su contrato.

Si no está seguro de quién es su 
gestor de contratos, puede 
encontrar su información en 
Agiloft abriendo el registro de su 
contrato y buscando el campo 
"Gestor de contratos".



¡Los equipos de DCHS están aquí 
para ayudarle!

dchscontracts@kingcounty.gov

dchsagiloft@kingcounty.gov

Unidad de contratos y adquisiciones 
Brinda apoyo en materia de 

contratación y adquisiciones a todo el 
departamento y puede ayudar a 
responder las preguntas de los 
contratistas relacionadas con el 
proceso o con cualquier plantilla 

estándar. Si tiene preguntas generales 
sobre contratos o adquisiciones, 

envíe un correo electrónico a
dchscontracts@kingcounty.gov. 

Equipo Agiloft del DCHS: Brinda 
soporte para el sistema Agiloft y puede 
ayudar a los contratistas a solucionar 

cualquier problema técnico o de 
navegación del sistema. 

Si tiene alguna pregunta sobre Agiloft, 
envíe un correo electrónico 

adchsagiloft@kingcounty.gov. 

mailto:dchscontracts@kingcounty.gov
mailto:dchscontracts@kingcounty.gov
mailto:dchsagiloft@kingcounty.gov


Preguntas/comentarios



Preguntas

¡Gracias por ver esta capacitación!

Si tiene alguna pregunta, envíe un correo electrónico a 

DCHSProviderSupport@kingcounty.gov

para obtener ayuda. 

¡El DCHS está aquí para apoyarlo!

mailto:DCHSProviderSupport@kingcounty.gov
mailto:DCHSProviderSupport@kingcounty.gov


Encuesta de retroalimentación

Considere compartir sus comentarios a través de una breve
encuesta en línea sobre la capacitación general 

de contratación del DCHS:

Sus comentarios ayudarán a mejorar las futuras capacitaciones 
e incluso cómo optimizar esta misma. ¡Gracias!

https://forms.office.com/g/z28YJvc2uS
https://forms.office.com/g/z28YJvc2uS


¡MANTÉNGASE CONECTADO 

CON NOSOTROS!

Instagram Blog

YouTube Sitio web Panel de datos

LinkedIn
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