Descripcion general de los contratos
del DCHS para contratistas

Introduccion al proceso de contratacion, la terminologia y los requisitos del DCHS.
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Serie de capacitacion sobre gestion
fiscal responsable del DCHS

=
=
=
-
Capacitacion general Capacitacion en gestion Capacitacion sobre el
sobre contratacion del financiera y mejores cumplimiento de los
DCHS practicas contratos fiscales del
DCHS

m King County

DCHS

Acceda a la serie de capacitaciones sobre administracion fiscal del DCHS en el sitio web de capacitacion para contratistas del DCHS.
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Proposito de la capacitacion

n Gestion financiera a Acceso equitativo

Esta capacitacion es la primera de El DCHS desea que el proceso de
tres en la serie de capacitacion financiacion publica sea facil de
sobre administracion financiera usar y que los contratistas

del DCHS, cuyo objetivo es continuen cosechando éxitos.
aclarar el papel del contratista en Esta capacitacion tiene como

la gestion de fondos publicos, objetivo explicar el proceso de
incluido como el DCHS apoya a contratacion del DCHS de una

los contratistas y en que consiste manera que sea facil de entender
la rendicion de cuentas. para todos.
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Objetivos de la capacitacion

 Comprender el proceso general de contratacion y la
terminologia del DCHS.

« Comprender queé entiende el DCHS por gestion financiera.

* |Informarse sobre los recursos adicionales que pueden
ayudarle.

Department of Community
and Human Services



Contratos del DCHS
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¢ Qué es un contrato DCHS?

Un contrato es un acuerdo legalmente vinculante que establece una
relacion entre un financiador (DCHS) y un contratista y define los requisitos
para cada parte.

Los contratos del DCHS suelen estar compuestos por dos
(2) documentos principales:

1. Términos y condiciones estandar e —
2. Declaracion de trabajo — X
Los contratos del DCHS tambien pueden incluir Anexos. kg King Courty

DCHS

Department of Community
and Human Services



Subcontratacion

Si su contrato permite la subcontratacion, debera cumplir con
ciertos requisitos para subcontratar cualquier parte del trabajo
gue se le haya contratado para realizar para el DCHS. Entre los
requisitos se incluye la aprobacion por escrito del DCHS
antes de formalizar un subcontrato.

m King County

DCHS

Consulte la informacion sobre como solicitar la subcontratacion en_el sitio web de Dopariment of Community
subcontratacion del DCHS. and Human Services



https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/how-to-contract-dchs/subcontracting
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/how-to-contract-dchs/subcontracting

Terminologia contractual
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Importancia de la
terminologia contractual

Al ser un documento legalmente vinculante, los contratos
contienen palabras que pueden no ser de uso comun, por lo que
es importante comprender el significado de las palabras que
aparecen en su contrato.

Esta capacitacion destaca las palabras y definiciones mas utiles;
otras palabras utiles se proporcionan en la hoja de referencia de
terminologia contractual.

Department of Community
and Human Services



Contrato

Un acuerdo juridicamente
vinculante entre las partes que
define la relacion y las
obligaciones de las mismas.
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Terminos y condiciones estandar

Las “clausulas de estilo” o

requisitos estandar de un

contrato del DCHS Los

Términos y condiciones \/
estandar establecen las

expectativas sobre como el

Contratista debe gestionar las

finanzas, los riesgos, al

personal, etc., para que el

trabajo tenga éxito.

Department of Community
and Human Services



Declaracion de trabajo

Una descripcion especifica del

trabajo que se realizara en NERE |
virtud del contrato. Esta Y Ty e
descripcion puede incluir tareas, S N
entregables, calendario, hora y : ' B, P
lugar de prestacion de servicios, - by 48 .."TT ol
y requisitos de desempeno g @ AT
relacionados con su programa, . ~ .
proyecto y/o actividad.
kg King County
DCHS

Department of Community
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Ejecutar/ejecucion/ejecutado

Cuando el contrato es firmado
por ambas partes y se vuelve
oficial y vinculante.

m King County
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Enmienda

Documento legal escrito que se
utiliza para modificar un contrato
existente mediante la adicion,
sustraccion o sustitucion de
terminos. Una enmienda es el
mecanismo formal para
modificar legalmente un contrato
después de su firma.

m King County
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Subcontratista

Una entidad que celebra un
contrato con el contratista principal
del DCHS para ejecutar una parte
del alcance del trabajo estipulado
en el contrato del DCHS.

Dependiendo del tipo de contrato
con el DCHS, se pueden utilizar
otros terminos como proveedor,
contratista independiente, etc.

m King County

DCHS
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Patrocinador fiscal

Una organizacion que acepta
recibir y administrar fondos y
actividades administrativas en
nombre de un proyecto
patrocinado fiscalmente que
puede no cumplir con los
estandares de elegibilidad y los
requisitos minimos para ser un
contratista del DCHS.

Department of Community
and Human Services



Proceso de
contratacion del DCHS




Agiloft

[ wngceumy

Agiloft es el sistema de
software utilizado por el S
DCHS para gestionar las

subvenciones comunitarias, < e = soremp——
Incluidas las actividades de i —
solicitud, contratacion y
facturacion. Los contratistas e
estan obligados a utilizar F S ——
Ag”oft pa ra ges“on ar su e e

parte de estas actividades.
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Flujo del proceso de contratacion

El contratista El contratista se ________________________ i
recibe la registra en los El contratista y el : i
notificacion de || sistemas de pago || DCHSinician | ——: = Er? CHOSr]trreal?scta i
adjudicacion del del condado de negociaciones. i ' :
DCHS. King. | i
|
v

El contratista sube El contratista

| | ' EI DCHS finaliza el |
. lapruebadel ! revisa el borrador !

. . ' Elcontrato se |
' contrato y lo envia o |

seguro a Agiloft. ! del contrato. . parasufirma. firma.
Los contratos de DCHS suelen tardar unos Durante la vigencia del contrato, se realizara un
cuatro (4) meses desde la notificacién de seguimiento del mismo para garantizar el

adjudicacion hasta la ejecucién del contrato. cumplimiento de sus requisitos.

m King County
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Los bordes punteados indican que el paso se realiza a través de Agiloft.

Department of Community
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Nombre de la entidad legal

—

Durante todo el proceso de contratacion,
siempre que se requiera el nombre de su
entidad (como en el formulario KC W9), es
muy importante utilizar el nombre legal de
su entidad que esté asociado a su numero
de identificacion fiscal. Si no se utiliza el
nombre de su entidad legal, es probable
qgue el DCHS experimente retrasos en el
procesamiento de los pagos de su contrato,
ya que es posible que no podamos
confirmar la entidad correcta a la que
pretendemos pagar.

mK ng County

DCHS
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Términos y
condiciones estandar

King County
Department of Community
and Human Services



Téerminos y condiciones estandar del
DCHS

7
Al

Los terminos y condiciones
estandar suelen ser los mismos
en todos los contratos del
DCHS. Es importante leery
comprender todos los
requisitos que se indican en
este documento.

m King County

DCHS

Consulte los Términos y Condiciones Estandar del DCHS en_el sitio web de Depariment of Communtty
contratacion del DCHS. and Human Services



https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/how-to-contract-dchs
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/how-to-contract-dchs

Secciones de Gestion financiera de
los terminos y condiciones estandar

« (Gestion financiera

Requisitos de seguro
« Subcontratacion y cesion de contratos
« COmo cambiar contratos
 Cumplimiento de contratos

and Human Services



¢ Por qué los contratos tienen requisitos
fiscales?

« Rendicion de cuentas publica (garantizar que los fondos publicos se utilicen segun lo
previsto)

« Leyes y reglamentos (por ejemplo, las ordenanzas del Consejo del Condado de King)
« Requisitos de las fuentes de financiacion (requisitos de financiacion estatal y federal)

« Planes de implementacion adoptados por el Consejo del Condado de King (para fuentes de
financiacion locales)

« Buenas practicas (Principios de contabilidad generalmente aceptados)

» Diligencia debida (prevencion del fraude, el despilfarro y el abuso)

El DCHS vy los contratistas del DCHS son responsables de la
gestion financiera de los recursos publicos.

m King County

DCHS
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Secciones de Gestion financiera

[

Seccidn 3. Remuneracion y método de pago: Describe los estandares que deben cumplirse para que se emita el pago.

Seccidn 4. Sistema de control interno y contabilidad: Se estipula que el contratista debe contar con sistemas de gestion financiera
adecuados para poder realizar su actividad comercial.

S

Seccién 6. Mantenimiento de registros: Requisitos estatales para que el contratista mantenga registros, tales como contabilidad,
personal, finanzas, etc.

@

Seccidn 9. Presentacion del informe financiero: Indica que el contratista debe presentar un paquete de informes financieros y describe
los requisitos.

[l

B

Seccion 17. No discriminacion y pago de un salario digno: Requiere que los contratistas paguen a sus empleados un salario digno.

$ Seccidn 21. Compra, mantenimiento y propiedad de equipos: Estados que poseen y son responsables de cualquier equipo adquirido
con fondos del Contrato.

m King County

DCHS

Department of Community
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Requisitos del seguro

Seccion 14. Requisitos del
seguro: En el documento se
especifican los tipos y montos
de seguro requeridos para el
Contrato y se indica que el
Contratista debe proporcionar
al DCHS pruebas de los
seguros requeridos.

POLICY NUMBER
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Subcontratacion y cesion de contratos

Seccion 15. Cesidn: Describe el proceso para transferir el Contrato a otra entidad si fuera necesario y
con la aprobacion del DCHS.

1

m Seccion 16. Subcontratacién: Establece los requisitos para cualquier subcontrato, que se produce
1 cuando el Contratista celebra un contrato separado con otra entidad para realizar parte o la totalidad del
.- trabajo del contrato del DCHS (el subcontrato se celebra entre el Contratista y otra entidad, no el DCHS).
® Seccion 31. Sin beneficiarios terceros: Indica que no existen otras partes en el Contrato.
mKingCounty

DCHS

Department of Community
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Como cambiar contratos

Department of Community and Human Services
Adult Services Division
King County
CONTRACT AMENDMENT
Adult Services Division
DCHS/ ft Sevices Divish Parent Contract
- No.
Project/Program CPA No.
MName (Contract No. prior
to Dec. 2024)
Amendment No. Amendment Start
Date
Contractor Address
PURPOSE OF AMENDMENT
The purpose of this amendment is to:
Add $207 908 in funding for the 2025 contract year.
A. ADDITIONAL OR CHANGED FUNDING ITEMS
Funding Period Fund Source Fund Type Funding Allocation
01/01/2025 - Veterans Relief Fund (VRF) Veterans $900,000
12/31/2025 Veterans, Seniors, and Veterans $515,703
Human Services Levy
(VSHSL)
01/01/2026 - Veterans Relief Fund Veterans $945,000
12/31/2026 Veterans, Seniors, and Veterans $323185
Human Services
(VSHSL)
TOTAL BUDGET $2683888

Seccion 27.

Modificaciones contractuales:
Establece que cualquier
modificacion al Contrato debe
documentarse mediante una
enmienda por escrito.

m King County

DCHS
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Cumplimiento de contratos

sl ¢

Seccion 7. Evaluaciones e inspecciones: Establece las expectativas que el
Contratista debe tener con respecto a que el DCHS realice auditorias,
monitoreo, revisiones, etc., relacionadas con el Contrato.

Seccion 10. Accidn correctiva: Describe el procedimiento para tomar medidas
correctivas si el DCHS determina que el contratista no cumple con el contrato.

Seccion 26. Contrato completo: El Contratista declara que entiende que el
Contrato esta completo, que no se incorporan términos adicionales fuera del
Contrato y que el trabajo debe completarse de manera oportuna.

m King County

DCHS

Department of Community
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Recursos
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Recursos en linea del DCHS

« Acceso a Aqiloft: Informacion detallada y recursos para utilizar Agiloft como
contratista.

. Qémo ser co_ntratista del DC_HS: Inform_ac_:ién basica sobre contratacion
(incluye un ejemplo de términos y condiciones estandar)

 Requisitos del seguro: Requisitos tipicos de seguro para contratistas

« Oportunidades de financiacion: Convocatorias abiertas, cerradas y previstas
del DCHS

 Solicitud de subcontratacion: Como solicitar un subcontrato

« Pagina web de capacitacion para proveedores del DCHS: Capacitacion y
recursos para contratistas

« Blogdel DCHS: Noticias actuales del DCHS

m King County

DCHS

Department of Community
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https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/agiloft
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/agiloft
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/agiloft
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/agiloft
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/how-to-contract-dchs
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/how-to-contract-dchs
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/how-to-contract-dchs/insurance-requirements
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/how-to-contract-dchs/insurance-requirements
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/funding-opportunities
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/funding-opportunities
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/how-to-contract-dchs/subcontracting
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/how-to-contract-dchs/subcontracting
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/contractor-training-resources
https://kingcounty.gov/en/dept/dchs/human-social-services/funding-opportunities-dchs/contractor-training-resources
https://dchsblog.com/
https://dchsblog.com/

Recursos en linea del condado de
King
 Formularios de adquisiciones y cuentas por pagar:

Formularios requeridos e informacion detallada sobre los
formularios.
 Programa de excedentes: Ofrece mobiliario y equipo de

oficina excedente de forma gratuita a organizaciones sin
fines de lucro que cumplan con los requisitos.

Department of Community
and Human Services


https://kingcounty.gov/en/dept/executive-services/about-king-county/business-operations/finance-business-operations/procurement-payables/forms
https://kingcounty.gov/en/dept/executive-services/about-king-county/business-operations/finance-business-operations/procurement-payables/forms
https://kingcounty.gov/en/dept/executive-services/transit-transportation-roads/fleet-services/surplus/for-nonprofits
https://kingcounty.gov/en/dept/executive-services/transit-transportation-roads/fleet-services/surplus/for-nonprofits

Gerente de contratos

Su gestor de contratos del DCHS
es su principal punto de contacto
para cualquier pregunta que tenga
sobre su contrato.

Si no esta seguro de quién es su
gestor de contratos, puede
encontrar su informacion en
Agiloft abriendo el registro de su
contrato y buscando el campo
"Gestor de contratos".

ontract
RFP Test Record 10/4

1D
*Record Type
CPA Number

*Provider Name

Provider Main Location Name

Provider Contact Name

*Division Department Head
*Divi Administering C
*Co t Manager
Business Finance Officer
PME Evaluator

re

222222

DCHS Provider Test Account

Main Address

PAM Test

Sunaree Marshall

ct  Housing and Community Development Division

Solicitation Manager
Finance Admin (Training)

PME Evaluator Test

Active

Standard Community Grant

3748 S 141st St., Seattle, WA 98104, United States

thomas@test.com

aaaaa ger@test.com

SolSpecialist (Test)
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iLos equipos de DCHS estan aqui
para ayudarle!

Unidad de contratos y adquisiciones
Brinda apoyo en materia de
contratacion y adquisiciones a todo el
departamento y puede ayudar a
responder las preguntas de los
contratistas relacionadas con el
proceso o con cualquier plantilla
estandar. Si tiene preguntas generales
sobre contratos o adquisiciones,
envie un correo electronico a
dchscontracts@kingcounty.gov.

Equipo Agiloft del DCHS: Brinda
soporte para el sistema Agiloft y puede
ayudar a los contratistas a solucionar
cualquier problema técnico o de
navegacion del sistema.

Si tiene alguna pregunta sobre Agiloft,
envie un correo electronico
adchsagiloft@kingcounty.gov.

m King County

DCHS
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mailto:dchscontracts@kingcounty.gov
mailto:dchscontracts@kingcounty.gov
mailto:dchsagiloft@kingcounty.gov

Preguntas/comentarios

King County
Department of Community
and Human Services



Preguntas

iGracias por ver esta capacitacion!
Si tiene alguna pregunta, envie un correo electronico a
DCHSProviderSupport@kingcounty.gov
para obtener ayuda.
iEl DCHS esta aqui para apoyarlo!

Department of Community
and Human Services


mailto:DCHSProviderSupport@kingcounty.gov
mailto:DCHSProviderSupport@kingcounty.gov

Encuesta de retroalimentacion

Considere compartir sus comentarios a travées de una breve
encuesta en linea sobre la capacitacion general
de contratacion del DCHS:

Sus comentarios ayudaran a mejorar las futuras capacitaciones
e incluso como optimizar esta misma. jGracias!

m King County

DCHS

Department of Community
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https://forms.office.com/g/z28YJvc2uS
https://forms.office.com/g/z28YJvc2uS

iMANTENGASE CONECTADO
CON NOSOTROS!

m King County

Department of Community
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