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KC SCRIPT PORTAL በፍጥነት የመጀመሪያ መመሪያ፡ 
የተገዙ እቃዎችን መድረስ 

 
ይህ በፍጥነት መጀመሪያ መመሪያ የተገዙ ሰነዶችን፣ ችሎቶችን እንዲሁም ሌሎች ነገሮችንን እንዴት 
ማግኘት እንደሚችሉ ያሳየዎታልለ፡፡ 
 
ማስታወሻ: ይህንን ሂደት ለማካሄድ፣ ወደ ፖርታል ሒሳብዎ መግባት አለብዎት፡፡ 
 

1. My Account (ከሒሳቤ 
ቀጥሎ) ያለውን ተቆልቋይ ቀስት 
ጠቅ ያድርጉና My Record 
Requests (የእኔን መዝገብ 
ጥያቄዎች) የሚለውን ጠቅ 
ያድርጉ፡፡ 

 

 
 

2. Search (የፍለጋ) ቁልፉን 
ጠቅ ያድርጉ፡፡ 

 

 
 

3. ሊደርሱባቸው ለሚፈልጓቸው 
ነገሮች ለማግኘት blue 
hyperlink (ሰማያዊውን 
ማስፈንጠሪያ) ጠቅ ያድርጉ፡፡ 
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4. የሚልጓቸውን ነገሮች መድረስ 
የሚችሉበትን date (ቀን) 
ያስተውሉ፡፡ 

 

 
 

 
ማስታወሻ: ወደ የመዝገብ 
ጥያቄዎ ዝርዝር ለመመለስ My 
Record Requests (የእኔ 
መዝገብ ጥያቄዎች) የሚለውን 
ቁልፍን ጠቅ ማድረግ ይችላሉ፡፡  
 
የግብይቶችዎን ደረሰኞች ለማየት 
My Payments (የእኔ ክፍያዎች) 
የሚለውን ቁልፍ ጠቅ ማድረግ 
ይችላሉ፡፡ 
 

 

 
ከዚህ በታች ወዳለው ሊደርሱባቸው ከሚፈልጓቸው ነገሮች ጋር ወደሚዛመደው ክፍል ይቀጥሉ፡ 

• Documents (ሰነዶች) 
• Recordings of Hearings (የችሎት መስገቦች) 
• Documents Issued by the Clerk (በጸሐፊው የተሰጡ ሰነዶች) 
• Results of Research Requests (የምርምር ጥያቄዎች ውጤቶች) 
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የተገዙ ሰነዶችን መድረስ 
 
1. አብዛኛዎቹን ሰነዶች ጋር 
ለመድረስ፣ Documents 
(በሰነዶች) ክፍል ውስጥ፣ 
ከሚፈልጉት ሰነድ ቀጥሎ ያለውን 
ሰማያዊ View Record 
(ሰነዶችን አሳይ) የሚለውን አዶን 
ጠቅ በማድረግ መክፈት ይቻላል፡፡ 
 
ሰነድዎ በአዲስ አሳሽ ህብረ 
ማውጫ ውስጥ ይከፈታል፡፡ 
 

 

 
2. አንዳንድ ሰነዶች የሚደርሱት 
በ ShareFile በኩል ነው፡፡ 
ለእነዚህ ሰነዶች Order 
Summary Information 
(በትእዛዝ ማጠቃለያ የመረጃ) 
ክፍል ውስጥ ማብራሪያ ያያሉ፡፡  
 
ሰነድዎን በ ShareFile በኩል 
ለመድረስ ሰማያዊውን HERE 
(እዚህ) ማስፈንጠሪያ ላይ ጠቅ 
ያድርጉ፡፡ 
 

 

 
የተገዙ ችሎቶች መዝገቦችን መድረስ 
 
1. ሁሉም የችሎቶች ቅጂዎች በ 
ShareFile በኩል ይደርሳሉ፡፡ 
Note (በማስታወሻ) በኩል 
ማብራሪያ ያያሉ፡፡ 
 
በ ShareFile በኩል መግዘብዎ 
ጋር ለመድረስ ለማገናኘት 
ኢሜልዎን ያረጋግጡ፡፡   
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በጸሐፊው የተሰጠን የተገዙ ሰነዶችን መድረስ 
 
1. Other Documents 
(በሌሎች ሰነዶች) ክፍል ውስጥ 
መክፈት ከሚፈልጉት የተሰጠ 
ሰነድ ቀጥሎ ያለውን ሰማያዊ 
View Record (መዝገብ አሳይ) 
የሚለውን አዶን ጠቅ ያድርጉ፡፡ 
 
ሰነድዎ በአዲስ አሳሽ ህብረ 
ማውጫ ውስጥ ይከፈታል፡፡ 
 

 

 
የፍለጋውን ጥያቄ ውጤቶችን መድረስ 
 
1. Research (በሚፈለገው) 
ክፍል ውስጥ፣ View Results 
(ውጤቶችን አሳይ) የሚለውን 
ቁልፉን ጠቅ ያድርጉ፡፡ 
 

 

 
2. በብቅ ባዩ መስኮት በኩል 
የጸሐፊው ጽህፈት ቤት ሰራተኞች 
በፍላጋዎቹ ውስጥ ምን እንዳገኙ 
ማብራሪያ ያያሉ፡፡  
 
ሰራተኞች የጉዳይ ቁጥሩን 
የሚያቀርቡ ከሆነ ከጉዳዩ 
መዝገቦችን ለመጠየቅ 
ሊጠቀሙበት ይችላሉ፡፡  
 
ሰራተኞች የጉዳይ ቁጥሩን 
ማግኘት ካልቻሉ መፈለግዎን 
ለመቀጠል ሰማያዊውን HERE 
(እዚህ) ማስፈንጠሪያ ላይ ጠቅ 
ማድረግ ይችላሉ፡፡ 
 

 

  


