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KC 文本入口網站快速入門指南： 
存取購買的項目 

 
此快速入門指南將說明如何存取您購買的文件、聆訊及其他項目。 
 
附註：為此，您須登入入口網站帳戶。 
 

1. 點擊「My Account」
（我的帳戶）旁的下拉箭頭

按鍵，然後點擊「My 
Record Requests」（我的

記錄申請）。 

 

 
 

2. 點擊「Search」（搜

尋）按鍵。 

 

 
 

3. 點擊您想存取的項目的

「blue hyperlink」（藍色超

連結）。 
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4. 注意「date」（日期），

即您可存取項目的最後期

限。 

 

 
 

 
附註：如欲回到記錄申請清

單，可點擊「My Record 
Requests」（我的記錄申

請）按鍵。  
 
如欲查看交易收據，可點擊

「My Payments」（我的付

款） 按鍵。 
 

 

 
請前往以下與您想存取的項目相對應的章節： 

• Documents (文件) 
• Recordings of Hearings (聆訊錄音) 
• Documents Issued by the Clerk (書記員簽發的文件) 
• Results of Research Requests (調查申請的結果)  
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存取購買的文件 
 
1. 如欲存取大部分文件，在

「Documents」（文件）窗

格內，點擊您要開啟的文件

旁的藍色「View Record」
（查看記錄）圖示。 
 
您的文件將在新的瀏覽器標

籤中開啟。 
 

 

 
2. 有些文件會透過 
ShareFile 提交。就這些文件

而言，您會在「Order 
Summary Information」（訂

單摘要資訊）窗格中看到解

釋。  
 
點擊藍色的「HERE」（此

處）超連結，透過 ShareFile 
存取您的文件。 
 

 

 
存取購買的聆訊錄音 
 
1. 所有聆訊錄音都會透過 
ShareFile 提交。您會在

「Note」（附註）欄位中看

到解釋。 
 
請檢查您的電子郵件，以獲

取透過 ShareFile 存取錄音

的連結。   
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存取購買的書記員簽發文件 
 
1. 在「Other Documents」
（其他文件）窗格內，點擊

您要開啟的已簽發文件旁的

藍色「View Record」（查

看記錄）圖示。 
 
您的文件將在新的瀏覽器標

籤中開啟。 
 

 

 
存取調查申請的結果 
 
1. 在「Research」（調

查）窗格內，點擊「View 
Results」（查看結果）按

鍵。 
 

 

 
2. 在快顯視窗中，您會看到

對 Clerk’s Office 人員的調查

結果的解釋。  
 
如有關人員提供了案件編

號，您可用該編號申請案件

的記錄。  
 
如有關人員無法找出案件編

號，您可點擊藍色的

「HERE」（此處）超連

結，以繼續搜尋該編號。 
 

 

 
 

 

 

 


