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GUÍA DE INICIO RÁPIDO DEL PORTAL KC SCRIPT: 
ACCESO A ARTÍCULOS COMPRADOS 

 
Esta guía de inicio rápido le mostrará cómo obtener acceso a sus documentos, 
audiencias y otros artículos comprados. 
 
Nota: para hacer esto, debe iniciar sesión en su cuenta del portal. 
 

1. Oprima la flecha 
desplegable junto a My 
Account (Mi cuenta), y 
luego haga clic en My 
Record Requests (Mis 
solicitudes de registros). 

 

 
 

2. Oprima el botón Search 
(Buscar). 

 

 
 

3. Oprima el enlace azul de 
los artículos que desea 
consultar. 
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4. Observe la fecha hasta la 
que puede tener acceso a 
sus artículos. 

 

 
 

 
Nota: para regresar a la lista 
de sus solicitudes de 
registros, puede oprimir el 
botón My Record Requests 
(Mis solicitudes de registros).  
 
Para ver los recibos de sus 
transacciones, puede 
oprimir el botón My 
Payments (Mis pagos). 
 

 

 
Vaya a una sección de las siguientes, que corresponda a los artículos que desee 
consultar: 

• Documents (Documentos) 
• Recordings of Hearings (Grabaciones de audiencias) 
• Documents Issued by the Clerk (Documentos emitidos por el secretario) 
• Results of Research Requests (Resultados de solicitudes de investigación)  
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Acceso a documentos comprados 
 
1. Para obtener acceso a la 
mayoría de los documentos, 
en el cuadro Documents 
(Documentos), oprima el 
ícono azul View Record (Ver 
registro) junto al 
documento que quiere 
abrir. 
 
Su documento se abrirá en 
una nueva pestaña de 
navegador. 
 

 

 
2. Algunos documentos se 
entregarán por medio de 
ShareFile. En ese caso, verá 
una explicación en el cuadro 
Order Summary Information 
(Información resumida del 
pedido).  
 
Oprima el enlace azul HERE 
(Aquí) para acceder a su 
documento por medio de 
ShareFile. 
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Acceso a grabaciones de audiencias compradas 
 
1. Todas las grabaciones 
de audiencias se entregarán 
por ShareFile. Verá una 
explicación en el campo 
Note (Nota). 
 
Revise su correo electrónico 
para encontrar el enlace a 
su grabación en ShareFile.   
 

 

 
 

 
Acceso a documentos emitidos por el secretario comprados 
 
1. En el cuadro Other 
Documents (Otros 
documentos), oprima el 
ícono azul View Record (Ver 
registro) junto al 
documento emitido que 
quiere abrir. 
 
Su documento se abrirá en 
una nueva pestaña de 
navegador. 
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Acceso a resultados de una solicitud de investigación 
 
1. En el cuadro Research 
(Investigación), oprima el 
botón View Results (Ver 
resultados). 
 

 

 
2. En la ventana emergente 
verá una explicación de lo 
que el personal de la Oficina 
del Secretario ha 
encontrado en su 
investigación.  
 
Si el personal le 
proporcionó el número de 
caso, puede usarlo para 
solicitar registros del caso.  
 
Si el personal no ha podido 
encontrar el número de 
caso, puede oprimir el 
enlace azul HERE (Aquí) 
para seguir buscándolo. 
 

 

 


