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KC SCRIPT PORTAL 快速入門指南： 
指定法庭書記文件 

 
本快速入門指南將向您說明如何在 KC Script Portal 提交「指定法庭書記文件」。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. 在頂部選單列選擇「電

子提交」。 

 

2. 按頁面底部的「自助法

庭書記文件」按鈕。 

 

開始之前： 

• 您必須已登入您的網上平台帳戶。 
• 您必須準備好上訴案件編號。 
• 如需指定證物，請填妥指定證物範本↗並儲存為 PDF 格式。 

https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/forms/exhibit-template.docx
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3. 輸入高等法院案件編

號，然後按「搜尋」。 

 

4. 按螢幕右側的「提交法

庭書記文件」連結。 

 

5.按放大鏡圖示尋找上訴

紀錄，然後從列表中選擇

正確的上訴案件編號。 
 
 

 

螢幕將顯示您的上訴資

料。 

 



Designation of Clerk’s Papers  
Last Updated 6/9/2026                                                                                                                             

 
6.按「指定文件」按鈕。 
 
勾選您擬指定為法庭書記

文件套組一部分的各份文

件旁邊的  
方格。 

 

您可在列表頂部的「搜

尋」方塊輸入文件名稱或

文件類型，以收窄搜尋範

圍。 
 

 

7.按「指定證物」按鈕。 
 
按「選擇檔案」以上載已

填妥的指定證物表格。 
 
如無需指定證物，請跳至

下一步。 
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8.按「指定人」按鈕。 
 
勾選指定法庭書記文件的

訴訟各方姓名旁邊的方

格。 
 

 

9.按「聯絡資料」按鈕。  
 
系統會自動在這些欄位填

入紀錄中您的姓名、電郵

地址及電話號碼。 
 
如有需要，請更新各欄位

的資料。 

 

10.按「摘要及發票」按

鈕。  
 
核對文件資料及提交費

用。  
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11.按螢幕底部的藍色「繼

續」按鈕，將提交項目加

入購物車以進行付款。 
 
完成付款程序。 
 
購買快速入門指南 ↗  
 

 

12.完成付款後，您將收到

確認電郵，確認已妥收您

提交的法庭書記文件。  
 
您亦可在頂部選單列選擇

「我的訊息」以查閱此訊

息。 
 
  

13.您可在頂部選單列選擇

「我的帳戶」，然後按

「電子提交紀錄」，以查

閱您的提交紀錄。 
 
 

 

https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/portal-qsgs/making-a-purchase/qsg-makingapurchase_chinese-t.pdf?rev=a1fe4170c388468caeac27d9047046b2&hash=65C992509BF5A169F9AFC2F7C5C941CE
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視乎文件的封存級別而

定，您可能會在提交紀錄

中看到 1 至 3 份索引文件

（一般、封存及／或受限

制）。   
  

14.法庭書記審閱並處理您

的提交項目後，當法庭書

記文件轉交至上訴法院

時，您將收到第二封確認

電郵。 
 
您亦可在頂部選單列選擇

「我的訊息」以查閱此訊

息。 
 

 

15.如欲查閱可供使用的

「指定法庭書記文件」副

本，請按「電子提交紀

錄」頁面上的案件編號連

結。  

 
按「查閱文件」圖示以查
看指定文件或索引頁。 
 
如欲索取法庭書記文件套

組副本，您須透過網上平

台、郵寄或親身前往法庭

書記辦事處提出「索取紀

錄要求」。 
 
索取紀錄要求快速入門指

南 ↗ 
 

 

https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/portal-qsgs/document-request/qsg-documentrequest_chinesetraditional.pdf?rev=5ac21f983a264bd4b2b15803bda0d34b&hash=4BF097C8253D7604A19C8C998F1D284E
https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/portal-qsgs/document-request/qsg-documentrequest_chinesetraditional.pdf?rev=5ac21f983a264bd4b2b15803bda0d34b&hash=4BF097C8253D7604A19C8C998F1D284E

