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 КРАТКОЕ РУКОВОДСТВО ПО РАБОТЕ С 
ПОРТАЛОМ KC SCRIPT: 

ДОКУМЕНТЫ, ПЕРЕДАВАЕМЫЕ КЛЕРКУ СУДА 
 

Это краткое руководство покажет вам, как подать «Документы, передаваемые 
клерку суда», в портале KC Script. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Выберите E-Filing 
(«Электронная подача 
документов») в верхней 
строке меню.  
 
 

 

2. Нажмите кнопку Self-
Service Clerk’s Papers 
(«Самостоятельная 
подача документов 
клерку») внизу 
страницы.  

 

Прежде чем начать:  

• Вы должны войти в свою учетную запись портала.  
• У вас должны быть готовы номера апелляции.  
• Если вы подаете документы, заполните бланк DESIGNATED EXHIBIT 

TEMPLATE↗ и сохраните его в формате PDF. 

https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/forms/exhibit-template.docx
https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/forms/exhibit-template.docx
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3. Введите номер дела 
в Высшем суде и 
нажмите Search 
(«Поиск»). 

 

4. Выберите ссылку 
Submit Clerk’s Papers 
(«Отправить 
документы клерку») в 
правой части экрана.  

 

5. Нажмите значок 
увеличительного 
стекла, чтобы найти 
записи об апелляции, 
затем выберите 
правильный номер 
апелляции из списка. 
 
  

Информация о вашей 
апелляции появится на 
экране. 
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6. Нажмите кнопку 
Designate Documents 
(«Подать документы»).  
 
Установите флажок 
рядом с каждым 
документом, который вы 
хотите  
включить в комплект 
документов для клерка. 

 

Вы можете ввести 
название или тип 
документа в поле 
поиска в верхней части 
списка, чтобы сузить 
результаты.  
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7. Нажмите кнопку 
Designate Exhibits 
(«Подать 
вещественные 
доказательства/прило
жения для включения 
в материалы дела»).  
 
Нажмите Choose File 
(«Выбрать файл»), 
чтобы загрузить 
заполненную форму 
Designate Exhibits.  
 
Если вы не подаете 
вещественные 
доказательства, 
переходите к 
следующему шагу. 

 

 
8. Нажмите кнопку 
Designated By («Кем 
подано»).  
 
Установите флажок 
рядом с именами 
сторон, подающих 
документы клерку.  
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9. Нажмите кнопку 
Contact Information 
(«Контактная 
информация»).   
 
Эти поля автоматически 
заполнятся вашими 
именем и фамилией, 
электронной почтой и 
номером телефона.  
 
При необходимости 
исправьте ваше данные.   

10. Нажмите кнопку 
Summary & Invoice 
(«Сводка и счет-
фактура»).   
 
Проверьте данные 
документа и стоимость 
подачи.   

 



Designation of Clerk’s Papers 
Last Updated 6/9/2026                                                                                                                             

11. Нажмите синюю 
кнопку Proceed 
(«Продолжить») в 
нижней части экрана, 
чтобы добавить 
документ в корзину для 
оплаты.  
 
Завершите платеж.  
 
КРАТКОЕ РУКОВОДСТВО 
ПО СОВЕРШЕНИЮ 
ПОКУПКИ ↗  
 

 

12. После завершения 
платежа вы получите 
электронное письмо с 
подтверждением 
получения документов 
для клерка.   
 
Вы также можете 
просмотреть это 
сообщение, выбрав My 
Messages («Мои 
сообщения») в верхней 
строке меню.  
 
 

 

https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/portal-qsgs/making-a-purchase/qsg-makingapurchase_russian.pdf?rev=59777db5afa94344b2b08cd4a0e9f3b8&hash=2CA2C7D278C0ECE7EFC7FD52A9069829
https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/portal-qsgs/making-a-purchase/qsg-makingapurchase_russian.pdf?rev=59777db5afa94344b2b08cd4a0e9f3b8&hash=2CA2C7D278C0ECE7EFC7FD52A9069829
https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/portal-qsgs/making-a-purchase/qsg-makingapurchase_russian.pdf?rev=59777db5afa94344b2b08cd4a0e9f3b8&hash=2CA2C7D278C0ECE7EFC7FD52A9069829
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13. Чтобы просмотреть 
информацию о 
поданных документах, 
выберите в верхней 
строке меню пункт My 
Account («Моя учетная 
запись»), а затем E-
Filing Submissions 
(«Подача документов в 
электронном виде»).  
 
  
В зависимости от 
установленного уровня 
конфиденциальности 
документов может 
отображаться от одного 
до трёх индексных 
документов (обычный, 
опечатанный и/или с 
ограниченным 
доступом).    
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14. После того как клерк 
рассмотрит и обработает 
ваши поданные 
документы, вы получите 
второе подтверждение 
по электронной почте, 
когда ваши документы 
будут переданы в 
Апелляционный суд.  
 
Вы также можете 
просмотреть это 
сообщение, выбрав My 
Messages («Мои 
сообщения») в верхней 
строке меню. 
 

 

15. Чтобы просмотреть 
доступную копию 
Материалов, 
передаваемых клерку 
суда, нажмите на 
гиперссылку с 
номером дела на 
странице подачи 
документов в 
электронном виде (E-
Filing Submissions).  
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Нажмите значок View 
Document 
(«Просмотреть 
документ»), чтобы 
открыть страницу с 
перечнем документов 
или индексную страницу.  
 
Если вы хотите заказать 
копию всего комплекта 
документов для клерка 
суда, вам необходимо 
подать запрос (Records 
Request) через портал, 
по почте или лично 
посетить офис клерка.  
 
КРАТКОЕ РУКОВОДСТВО 
ПО ЗАПРОСУ 
ДОКУМЕНТОВ ↗  

 

 

 

https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/portal-qsgs/document-request/qsg-documentrequest_russian.pdf?rev=dce2d2f3bdfc422993585937005007d8&hash=FAD4BF852DDB49C8C884DF3438BA502A
https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/portal-qsgs/document-request/qsg-documentrequest_russian.pdf?rev=dce2d2f3bdfc422993585937005007d8&hash=FAD4BF852DDB49C8C884DF3438BA502A
https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/portal-qsgs/document-request/qsg-documentrequest_russian.pdf?rev=dce2d2f3bdfc422993585937005007d8&hash=FAD4BF852DDB49C8C884DF3438BA502A

