
Designation of Clerk’s Papers  
Last Updated 6/9/2026                                                                                                                             

GUÍA DE INICIO RÁPIDO DEL PORTAL KC SCRIPT: 
DESIGNACIÓN DE LOS DOCUMENTOS DEL 

SECRETARIO 
 

Esta guía de inicio rápido le mostrará cómo presentar una Designación de los 
Documentos del Secretario en el Portal de KC Script. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Seleccione 
Presentación Electrónica 
(E-Filing) en la barra de 
menú superior.  

 

2. Seleccione el botón 
Documentos del 
Secretario de 
Autoservicio (Self-
Service Clerk’s Papers) 
en la parte inferior de la 
página.  

 

Antes de comenzar:  

• Debe haber iniciado sesión en su cuenta del portal.  
• Debe tener listo(s) su(s) número(s) de apelación.  
• Si va a designar pruebas documentales, complete la PLANTILLA DE PRUEBAS 

DESIGNADAS↗ y guárdela en formato PDF. 

https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/forms/exhibit-template.docx
https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/forms/exhibit-template.docx
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3. Ingrese el Número de 
caso del Tribunal Superior 
y seleccione Buscar 
(Search). 

 

4. Seleccione el enlace 
Presentar Documentos 
del Secretario judicial 
(Submit Clerk’s Papers) 
en el lado derecho de la 
pantalla.  

 

5. Seleccione el ícono de 
la lupa para buscar 
registros de apelación, y 
luego seleccione el 
Número de Apelación 
correcto de la lista. 
 
  

La información de su 
apelación aparecerá en la 
pantalla. 
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6. Seleccione el botón 
Designar documentos 
(Designate Documents).  
 
Seleccione la casilla de 
verificación junto a cada 
documento que  
desee designar como 
parte de su conjunto de 
Documentos del 
Secretario. 

 

Puede ingresar el nombre 
del documento o el tipo 
de documento en el 
cuadro de Búsqueda 
(Search) ubicado en la 
parte superior de la lista 
para reducir los 
resultados.  
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7. Seleccione el botón 
Designar pruebas 
documentales 
(Designate Exhibits).  
 
Seleccione Elegir archivo 
(Choose File) para cargar 
el Formulario de 
designación de pruebas 
documentales 
completado.  
 
Si no va a designar 
pruebas documentales, 
continúe con el siguiente 
paso. 

 

 
8. Seleccione el botón 
Designado por 
(Designated By).  
 
Seleccione la casilla de 
verificación junto al/los 
nombre(s) de la(s) parte(s) 
que designa(n) los 
Documentos del 
Secretario.  
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9. Seleccione el botón 
Información de contacto 
(Contact Information).   
 
Estos campos se 
completarán 
automáticamente con su 
nombre, apellido, correo 
electrónico y número de 
teléfono registrados.  
 
Actualice la información 
en cada campo, si es 
necesario.  

 

10. Seleccione el botón 
Resumen y factura 
(Summary & Invoice).   
 
Revise la información del 
documento y el costo de 
su presentación.   
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11. Seleccione el botón 
azul Continuar (Proceed) 
en la parte inferior de la 
pantalla para agregar la 
presentación a su carrito 
para el pago.  
 
Complete su pago.  
 
GUÍA DE INICIO RÁPIDO 
PARA REALIZAR UNA 
COMPRA ↗  
  

12. Una vez que haya 
completado su pago, 
recibirá un correo 
electrónico confirmando 
que se ha recibido la 
presentación de sus 
Documentos del 
Secretario.   
 
También puede ver este 
mensaje seleccionando 
Mis mensajes (My 
Messages) en la barra de 
menú superior.  
 
 

 

https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/portal-qsgs/making-a-purchase/qsg-makingapurchase_spanish.pdf?rev=d7b2c6d51b684af781b58e748173a64a&hash=8D08F1287FCF5501FFA01B1D9C664DFA
https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/portal-qsgs/making-a-purchase/qsg-makingapurchase_spanish.pdf?rev=d7b2c6d51b684af781b58e748173a64a&hash=8D08F1287FCF5501FFA01B1D9C664DFA
https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/portal-qsgs/making-a-purchase/qsg-makingapurchase_spanish.pdf?rev=d7b2c6d51b684af781b58e748173a64a&hash=8D08F1287FCF5501FFA01B1D9C664DFA
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13. Puede ver un registro 
de su presentación 
seleccionando Mi cuenta 
(My Account) en la barra 
de menú superior y luego 
seleccionando 
Presentaciones 
electrónicas (E-Filing 
Submissions).  
 
 

 
Dependiendo de los 
niveles de 
confidencialidad de los 
documentos, es posible 
que vea entre 1 y 3 
documentos índice 
enumerados (regular, 
sellado y/o restringido) 
como parte de su 
presentación.    
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14. Después de que el 
Secretario haya revisado y 
procesado su 
presentación, recibirá un 
segundo correo 
electrónico de 
confirmación cuando sus 
Documentos del 
Secretario hayan sido 
transmitidos al Tribunal de 
Apelaciones.  
 
También puede ver este 
mensaje seleccionando 
Mis mensajes (My 
Messages) en la barra de 
menú superior. 
 

 

15. Para ver una copia 
disponible de la 
Designación de los 
Documentos del 
Secretario, haga clic en el 
hipervínculo del número 
de caso en su página de 
Presentaciones 
electrónicas (E-Filing 
Submissions).  
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Seleccione el ícono Ver 
documento (View 
Document) para ver la 
designación o la página 
índice.  
 
Si desea solicitar una 
copia de su conjunto de 
Documentos del 
Secretario, deberá realizar 
una Solicitud de registros 
(Records Request) a través 
del portal, por correo 
postal o visitando en 
persona la Oficina del 
Secretario.  
 
GUÍA DE INICIO RÁPIDO 
PARA SOLICITUDES DE 
REGISTROS ↗  

 

 

 

https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/portal-qsgs/document-request/qsg-documentrequest_spanish.pdf?rev=9b0566d38c43423e83a0ee5bef861fc4&hash=D3E830BE96C9DF0416F06744CF660D89
https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/portal-qsgs/document-request/qsg-documentrequest_spanish.pdf?rev=9b0566d38c43423e83a0ee5bef861fc4&hash=D3E830BE96C9DF0416F06744CF660D89
https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/portal-qsgs/document-request/qsg-documentrequest_spanish.pdf?rev=9b0566d38c43423e83a0ee5bef861fc4&hash=D3E830BE96C9DF0416F06744CF660D89

