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 HƯỚNG DẪN BẮT ĐẦU NHANH VỀ CỔNG THÔNG 
TIN KC SCRIPT: 

CHỈ ĐỊNH TÀI LIỆU CỦA THƯ KÝ TÒA 
 

Hướng dẫn bắt đầu nhanh này sẽ chỉ cho bạn cách nộp một Chỉ định tài liệu của thư ký 
tòa trong Cổng thông tin KC Script. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Chọn E-Filing (Nộp 
điện tử) trong thanh 
menu trên cùng.  

 

2. Chọn nút Self-Service 
Clerk’s Papers (Tự nộp 
Tài liệu của thư ký tòa) ở 
dưới cùng của trang.  

 

Trước khi bạn bắt đầu:  

• Bạn phải đăng nhập vào tài khoản cổng thông tin của mình.  
• Bạn phải chuẩn bị sẵn số hồ sơ kháng cáo.  
• Nếu bạn đang chỉ định các vật chứng, hãy hoàn thành MẪU CHỈ ĐỊNH VẬT 

CHỨNG↗ rồi lưu nó ở định dạng PDF. 

https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/forms/exhibit-template.docx
https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/forms/exhibit-template.docx
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3. Nhập Case Number 
(Số hồ sơ) của Tòa 
thượng thẩm rồi chọn 
Search (Tìm kiếm). 

 

4. Chọn liên kết Submit 
Clerk’s Papers (Nộp tài 
liệu của thư ký tòa) ở 
bên phải màn hình.  

 

5. Chọn biểu tượng kính 
lúp để tìm hồ sơ kháng 
cáo, sau đó chọn Appeal 
Number (Số kháng cáo) 
đúng từ danh sách. 
 
 

 

Thông tin kháng cáo của 
bạn sẽ hiển thị trên màn 
hình. 
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6.Chọn nút Designate 
Documents (Chỉ định tài 
liệu).  
 
Chọn hộp kiểm bên cạnh 
mỗi tài liệu mà bạn muốn  
chỉ định là một phần của 
bộ Tài liệu của thư ký tòa 
của bạn. 

 

Bạn có thể nhập tên tài 
liệu hoặc loại tài liệu vào ô 
Search (Tìm kiếm) ở đầu 
danh sách để thu hẹp kết 
quả.  
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7. Chọn nút Designate 
Exhibits (Chỉ định vật 
chứng).  
 
Chọn Choose File (Chọn 
tập tin) để tải lên Mẫu chỉ 
định vật chứng đã hoàn 
thành.  
 
Nếu bạn không chỉ định 
vật chứng, hãy chuyển 
sang bước tiếp theo. 

 

 
8. Chọn nút Designated 
By (Người chỉ định).  
 
Chọn hộp kiểm bên cạnh 
(các) tên của bên chỉ định 
Tài liệu của thư ký tòa.  
 

 

9. Chọn nút Contact 
Information (Thông tin 
Liên hệ).   
 
Các trường này sẽ tự 
động điền Họ và Tên, 
Email, và Số điện thoại 
của bạn trong hồ sơ.  
 
Cập nhật thông tin trong 
từng trường nếu cần thiết.   
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10. Chọn nút Summary & 
Invoice (Tóm tắt & Hóa 
đơn).   
 
Xem thông tin tài liệu và 
chi phí nộp hồ sơ của bạn.   

 
11. Chọn nút Proceed 
(Tiến hành) màu xanh ở 
dưới cùng của màn hình 
để thêm hồ sơ vào giỏ 
hàng của bạn để thanh 
toán.  
 
Hoàn tất thanh toán của 
bạn.  
 
HƯỚNG DẪN BẮT ĐẦU 
NHANH CHO VIỆC MUA 
HÀNG ↗   

12. Khi bạn đã hoàn tất 
thanh toán, bạn sẽ nhận 
được một email xác nhận 
rằng hồ sơ Tài liệu của thư 
ký tòa của bạn đã được 
nhận.   
 
Bạn cũng có thể xem 
thông báo này bằng cách 
chọn My Messages 
(Thông báo của tôi) 
trong thanh menu trên 
cùng.  

 

https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/portal-qsgs/making-a-purchase/qsg-makingapurchase_vietnamese.pdf?rev=4c2b845d3b3849b692ce14fc465a44c7&hash=B9527B94B944FB83A44D0B0C301C9C81
https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/portal-qsgs/making-a-purchase/qsg-makingapurchase_vietnamese.pdf?rev=4c2b845d3b3849b692ce14fc465a44c7&hash=B9527B94B944FB83A44D0B0C301C9C81
https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/portal-qsgs/making-a-purchase/qsg-makingapurchase_vietnamese.pdf?rev=4c2b845d3b3849b692ce14fc465a44c7&hash=B9527B94B944FB83A44D0B0C301C9C81
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13. Bạn có thể xem hồ sơ 
nộp tài liệu bằng cách 
chọn My Account (Tài 
khoản của tôi) từ thanh 
menu trên cùng, sau đó 
chọn E-Filing 
Submissions (Nộp hồ sơ 
điện tử).  
 
 

 
Tùy thuộc vào mức độ 
niêm phong tài liệu, bạn 
có thể thấy từ 1-3 tài liệu 
chỉ mục được liệt kê 
(thông thường, đã niêm 
phong, và/hoặc hạn chế) 
như một phần của hồ sơ 
của bạn.    

 

14. Sau khi Thư ký đã xem 
xét và xử lý hồ sơ của bạn, 
bạn sẽ nhận được một 
email xác nhận thứ hai khi 
Tài liệu của thư ký tòa của 
bạn đã được gửi đến Tòa 
phúc thẩm.  
 
Bạn cũng có thể xem 
thông báo này bằng cách 
chọn My Messages 
(Thông báo của tôi) 
trong thanh menu trên 
cùng. 
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15. Để xem một bản sao 
có sẵn của Giấy chỉ định 
Tài liệu của thư ký tòa, hãy 
nhấp vào liên kết số hồ 
sơ trên trang E-Filing 
Submissions (Nộp hồ sơ 
điện tử) của bạn.  

 

 
Chọn Biểu tượng View 
Document (Xem tài liệu) 
để xem trang chỉ định 
hoặc trang chỉ mục.  
 
Nếu bạn muốn đặt một 
bản sao bộ Tài liệu của 
thư ký toà của bạn, bạn sẽ 
cần thực hiện một Yêu cầu 
hồ sơ thông qua cổng 
thông tin, qua bưu điện 
hoặc đến trực tiếp Văn 
phòng thư ký tòa.  
 
HƯỚNG DẪN BẮT ĐẦU 
NHANH YÊU CẦU HỒ SƠ 
↗  

 

 

 

https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/portal-qsgs/document-request/qsg-documentrequest_vietnamese.pdf?rev=35357a45a3764428b389ab143102f3d1&hash=03A7ADF08554C903B7E60D50AA44170B
https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/portal-qsgs/document-request/qsg-documentrequest_vietnamese.pdf?rev=35357a45a3764428b389ab143102f3d1&hash=03A7ADF08554C903B7E60D50AA44170B
https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/portal-qsgs/document-request/qsg-documentrequest_vietnamese.pdf?rev=35357a45a3764428b389ab143102f3d1&hash=03A7ADF08554C903B7E60D50AA44170B

