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KC SCRIPT PORTAL 快速入门指南： 

文件申请 
 

本快速入门指南将向您展示如何申请获取法庭文件副本。 

 

注意：您必须先登录门户账户才能进行操作。 

 

1. 点击主页上的 

"Request/View Court 

Records"（申请获取/查看法

庭记录）按钮。 

 

 
 

2. 在“提交标题” 

(Submission Title) 方框中

为您的申请命名。 

 

 
 

 

3. 输入案件编号， 

含连接号。点击 “搜索” 

(Search)。 

 

 

4. 点击您要申请的每个文件

旁的复选框。 
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5. 点击 "Add Selected 

Documents to Order"（将所

选文件加入订单）按钮。 

 

 

 

6. 您可以选择加快处理本案

申请，但以电子方式递送的文

件将即时收到，因此无法选择

加快处理。 

 

 

7. 输入所有文件或每份文件

所需的 "Copies"（副本数

量）、"Delivery Method"

（递送方式）和 "Copy Type"

（副本类型）。 

 

 
 

 

8. 如需申请多个案件的文

件，请点击 "Add Another 

Case"（添加其他案件）按

钮，再重复步骤 3-7。  

 

您将看到其他案件作为新选项

卡加入订单。  

 

 

 
 

 
 

 

9. 仔细检查您的申请。点击 

"Submit Order"（提交订单）

按钮以将其添加到您的购物

车，您可在购物车完成付款流

程。  

 

 

 
 

 

https://cdn.kingcounty.gov/~/media/king-county/depts/dja/portal-QSGs/making-a-purchase/QSG-MakingAPurchase_chinese-s
https://kingcounty.gov/%7E/media/courts/Clerk/docs/Portal/QSGEnglish/QSG-MakingAPurchase_Chinese-s.ashx?la=en

