
Last Updated 11/2/2022                                                                                                                           

KC 文本入口網站快速入門指南： 

文檔申請 
 

此快速入門指南會說明如何申請法庭文檔的副本。 

 

注意：若要執行此操作，您必須登入您的入口網站帳戶。 

 

1. 按一下首頁上的

「Request/View Court Records」

（申請/檢視法院記錄）按鈕。 

 

 
 

2. 在「提交標題」 

(Submission Title) 的文本框中為

您的申請命名。 

 

 
 

 

3. 請輸入案件編號，包括破

折號。點擊「搜尋」 (Search)

。 

 

 

4. 按一下您要申請的每份文

件旁邊的核取方塊。 
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5. 按一下「Add Selected 

Documents to Order」（將所選

文件新增至訂單）按鈕。 

 

 

 

6. 您可以選擇加快處理本案

申請，但以電子方式遞送的文

件將即時收到，因此無法選擇

加快處理。 

 

 

7. 輸入所有文件或每份文件

的「Copies」（份數）、

「Delivery Method」（交付方

法）和「Copy Type」（副本類

型）。 

 

 
 

 

8. 如果您想申請多個案件的

文件，請按一下「Add Another 

Case」（新增另一個案件）按

鈕，然後重複步驟 3-7。  

 

您將看到另外的案件新增至您

的訂單并顯示為新的索引標

籤。  

 

 

 
 

 
 

 

9. 复核您的申請。按一下

「Submit Order」（提交訂單）

按鈕以將訂單新增至購物車，

而您可在購物車完成付款程

序。 

  

 

 
 

 

https://cdn.kingcounty.gov/~/media/king-county/depts/dja/portal-QSGs/making-a-purchase/QSG-MakingAPurchase_chinese-t
https://kingcounty.gov/%7E/media/courts/Clerk/docs/Portal/QSGEnglish/QSG-MakingAPurchase_Chinese-t.ashx?la=en

