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GUÍA DE INICIO RÁPIDO DEL PORTAL KC SCRIPT: 
CONFIGURACIÓN DE CUENTA DE DISPOSICIÓN 

 
Esta guía de inicio rápido le mostrará cómo configurar una nueva cuenta de disposición para 
su agencia en el Portal KC Script.  
 
Nota: para hacer esto, debe iniciar sesión en su cuenta del portal. 
 
 
1. Comuníquese a la Oficina 
del Secretario al teléfono 206-
477-0812 o en 
kcch.djaaccounting@ 
kingcounty.gov. 
 
El personal le proporcionará un 
código de activación de la 
cuenta de disposición que 
deberá capturar durante el 
proceso de creación de cuenta.  
 

 

2. Haga clic en la flecha del 
menú desplegable junto a My 
Account (Mi cuenta) en la barra 
de navegación de la parte 
superior, y luego haga clic en 
su nombre. 

 

 
 

3. Haga clic en la pestaña 
Draw Down (Disposición). 
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4. Haga clic en el botón New 
Draw Down Account (Nueva 
cuenta de disposición). 

 

 
 

 
5. Escriba un código de nueva 
cuenta de disposición. 
 
Nota: este código puede ser lo 
que usted desee, pero debe 
comenzar con "D_".   
 
Es como un nombre de usuario, 
y se escribirá cada vez que un 
usuario pague con esta cuenta 
de disposición.  
 

 

 
6. Escriba el nombre de la 
nueva cuenta de disposición y 
seleccione una contraseña de la 
cuenta de disposición.  
 
Nota: la contraseña que escriba 
aquí deberá ser usada por 
todos los que paguen con la 
cuenta de disposición. 
 

 

 
7. Escriba el código de 
activación de la cuenta de 
disposición que recibió de la 
Oficina del Secretario en el 
paso 1. 
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8. Llene el resto de su 
información, incluyendo el 
nombre del beneficiario, su 
dirección y su información de 
contacto. 
 
Nota: el nombre del 
beneficiario se usará en caso de 
que se reembolse el saldo 
restante en la cuenta de 
disposición. 

 

 
 

 
9. Oprima el botón Submit 
(Enviar) para terminar el 
proceso de configuración.  
 

 

 
10. Cuando su cuenta de 
disposición sea creada, verá 
un mensaje verde de éxito 
en la parte superior de la 
página.  
 

 

 


