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KC 文本入口網站快速入門指南： 
透過書記員單方面提交命令 

 
此快速入門指南將說明如何「透過書記官單方面」(EPVC) 向法庭提交擬議命令和證明文

件。  
 
附註：透過書記官單方面提交需要現有的 King County 高等法院案件編號。如需提起訴

訟方面的協助，請參閱 KC 文本入口網站說明頁面中的《關於透過 E-Filing 提起新訴訟的

快速入門指南》。 
 
附註：透過 EPVC 
提交的方式可以提交已存檔的文件。在開始此過程之前，請務必提交您可能想要包含的

所有文件。如需在現有案件中提交文件方面的協助，請參閱 KC 
文本入口網站說明頁面中的《關於在現有案件中線上提交文件的快速入門指南》。  
 
如需有關 EPVC 的更多指導，請參閱 透過書記員單方面頁面和《單方面動議和聽證會手

冊》 
 

1. 選取頂部導覽欄中的

「E-Filing」。 

 

 
 

https://kingcounty.gov/en/dept/dja/courts-jails-legal-system/case-records/records-access/portal-instructions
https://kingcounty.gov/en/dept/dja/courts-jails-legal-system/case-records/records-access/portal-instructions
https://kingcounty.gov/en/dept/dja/courts-jails-legal-system/case-records/records-access/portal-instructions
https://kingcounty.gov/en/dept/dja/courts-jails-legal-system/court-forms-document-filing/filing/ex-parte-via-the-clerk
https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/guides/expartemotionshearingsmanual.pdf?rev=03492d4a58e04dc186c721a7db0046ba&hash=A5A53E3F42FE9E223E73740F9AE45F07
https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/guides/expartemotionshearingsmanual.pdf?rev=03492d4a58e04dc186c721a7db0046ba&hash=A5A53E3F42FE9E223E73740F9AE45F07
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2. 選取「Ex Parte via the 
Clerk」（透過書記官單方

面）按鍵。 

 

 
 

3. 輸入您的「Case 
Number」（案件編號）。  
 
然後選取「Search」（搜

尋）按鍵。 

 

 
 

4. 選取「Build Ex Parte 
Submission」（建立單方

面提交項）超連結。 

 

 
 

 
5. 在「Submission 
Title」（提交項標題）方塊

中，您可以選擇為提交項命

名。這並非強制要求，但便

於識別和區分您在入口網站

中提交的內容。 
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6. 必要時，核對或新增

「Contact Information」
（聯絡資訊）。這些資訊將

從您的入口網站資訊自動填

入。  
 
然後選取「Next Step」
（下一步）按鍵。  
 

 

 
 
 

 
7. 要提交擬議命令，請選

取「Order Type」（命令

類型）。  
 
您可以選擇輸入

「Document 
Description」（文件描

述）。  
 
選取「Choose File」（選

擇檔案）按鍵並上傳擬議命

令的 pdf、tif 或 tiff 檔案。  
 
使用加號和減號按鍵以新增

或移除其他擬議命令。 
 
然後選取「Next Step」
（下一步）按鍵。 
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8. 若要提交您先前已存檔

的文件，請選擇放大鏡圖

示，然後從快顯視窗的清單

中選擇所需的文件。 
 
使用加號和減號按鍵以新增

或移除其他存檔的文件。 
 
然後選取「Next Step」
（下一步）按鍵。 
 

 

 
 

 
 

 
9. 若要提交其他未存檔到

案件中的文件，請選取

「Document Type」（文

件類型）。  
 
您可以選擇輸入

「Document 
Description」（文件描

述）。  
 
選取「Choose File」（選

擇檔案）按鍵並上傳 pdf、
tif 或 tiff 檔案。  
 
使用加號和減號按鍵以新增

或移除其他文件。  
 
然後選取「Next Step」
（下一步）按鍵。 
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10. EPVC 提交需要支付標準

費用。  
 
如果您不希望加快提交速度

或要求減免費用，請跳至步

驟 11。  
 
如果您希望加快提交速度，

請選取第一個核取方塊。這

將為該提交項增加額外的費

用。 
 
如果您要求減免費用或已獲

准減免，請選取第二個核取

方塊。然後選擇適當的

「Fee Waiver Type」（費

用減免類型）。對於新的費

用減免要求，系統將提示您

上傳所需的文件。 
 
選取「Instructions For 
Clerk’s Fee Waiver」（書

記員費用減免）超連結，詳

細了解相關流程並存取申請

表。 
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11. 選取「Proceed」（繼

續）按鍵。除非您已要求減

免費用或已提交費用減免申

請，否則這會將 EPVC 提交

項新增至您的購物車，然後

便可在其中完成付款流程。

*   
 
如果您已要求減免費用或已

提交了費用減免申請，這會

將您重新導向至「Ex Parte 
via the Clerk 
Submissions」（透過書記

官單方面提交）頁面，您將

在其中看到一則通知，告知

已收到了您的 EPVC 提交內
容。 
 
附註：您隨時可以選取

「Save for Later」（儲存

以供稍後使用）按鍵。返回

後，您可以透過展開「My 
Account」（我的帳戶）下

拉式選單並選取您的姓名，

然後選取「My 
Unsubmitted Drafts」
（我未提交的草稿）標籤頁

來存取已儲存的提交內容。  
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12. 提交的文件被接收後，

您將會透過電子郵件和

「My Messages」（我的

訊息）收到通知。 
 
您還可以透過展開「My 
Account」（我的帳戶）下

拉式選單並選取「Ex Parte 
Via the Clerk」（透過書記

官單方面）來查閱您的提交

內容。 
 
您可以在其中選取

「Submission Number」
（提交編號）超連結以查看

每次提交的詳細資訊，包括

您所提交的文件圖像。 
 
待法院審核您的擬議命令

後，您將會透過電子郵件和

「My Messages」（我的

訊息）收到結果通知。 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

*有關付款流程的說明，請參閱KC 文本入口網站說明頁面中的《購買服務快速入門指

南》（列在「支付購物車內的物品」下）。 

https://kingcounty.gov/en/dept/dja/courts-jails-legal-system/case-records/records-access/portal-instructions

