| | GUIA DE INICIO RAPIDO DEL PORTAL KC SCRIPT:
L ENVIE ORDENES EX PARTE POR MEDIO DEL
SECRETARIO

Esta guia de inicio rapido le mostrara cdmo presentar una orden propuesta y
documentos de apoyo a Ex parte por medio del secretario (EPVC, por sus siglas en
inglés).

NOTA: Se requiere un numero de caso existente del Tribunal Superior del Condado de
King para enviar a Ex parte por medio del secretario. Para obtener ayuda al iniciar un
caso, consulte nuestra Guia de inicio rapido para tramitar un nuevo caso a través de
tramitacion electronica en la pagina de Instrucciones del Portal KC Script.

NOTA: Los envios EPVC le permitiran incluir documentos ya tramitados. Asegurese de
presentar todos los documentos que desee incluir antes de iniciar este proceso. Para
obtener ayuda para archivar documentos a un caso existente, consulte nuestra Guia de
inicio rapido para archivar documentos electronicamente a un caso existente en la
pagina de Instrucciones del Portal KC Script.

Para mas informacién sobre EPVC, consulte nuestra pagina Ex parte por medio del
secretario y el Manual de Mociones y Audiencias Ex parte
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https://kingcounty.gov/en/dept/dja/courts-jails-legal-system/case-records/records-access/portal-instructions
https://kingcounty.gov/en/dept/dja/courts-jails-legal-system/case-records/records-access/portal-instructions
https://kingcounty.gov/en/dept/dja/courts-jails-legal-system/court-forms-document-filing/filing/ex-parte-via-the-clerk
https://kingcounty.gov/en/dept/dja/courts-jails-legal-system/court-forms-document-filing/filing/ex-parte-via-the-clerk
https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/guides/expartemotionshearingsmanual.pdf?rev=03492d4a58e04dc186c721a7db0046ba&hash=A5A53E3F42FE9E223E73740F9AE45F07

2. Seleccione el botdon de
Ex Parte via the Clerk (Ex
parte por medio del
secretario).

E-Filing

File 2 New Case File Documents to Existing Case

R —

Submission to the Court

Ex Parte via the Clerk Orders for Review
e | ——

3. Ingrese su numero de
caso.

Luego seleccione el boton
Search (Buscar).

Case Search for Submitting Ex Parte

Case

Nurnber*

4. Seleccione el enlace
Build Ex Parte
Submission (Armar envio
Ex parte).

Case Number Case Name Case Filing Date Case Status Action

24-2-00489-1 KING COUNTY vs DJA 08/21/2024

Results 1 -1

5. Puede elegir el nombre
de su envio en la casilla
Submission Title (Titulo
del envio). No es
obligatorio, pero facilitara
la identificacién y
diferenciacion de sus
envios en el portal.

Submission Title™

EPVC 8

You may leave the default name or rename your request for future reference (such as "Mom and Dad's Probate").
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6. Verifique o anada su
informacién de contacto
segun sea necesario. Se
autocompletara a partir de
la informacion de su
cuenta del Portal.

Luego seleccione el boton
Next Step (Siguiente
paso).

~ Contact Information

Case Number® 24-2-0048941
Business Name
First Name™ Imaginary
Last Narme* User
Email* @kingcounty.gov
Phone* 555-555-5555
Next Step =
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7. Para enviar una orden
propuesta, seleccione el
Tipo de orden.

Puede optar por ingresar
una Descripcion del
Documento.

Seleccione el botdn
Choose File (Elegir archivo)
y cargue un archivo pdf, tif
o tiff de su orden
propuesta.

Use los botones de los
signos de mas y menos
para afadir o eliminar
ordenes propuestas
adicionales.

Luego seleccione el botdn
Next Step (Siguiente
paso).

~ Proposed Order

Proposed Order Type*

Document Description

Upload File*

| Choose File [[No file chosen

You can upload up to 5 documents only.
Accepted file type: pdf, 6if, tiff. Total size of uploaded documents cannot exceed 50 MB.
It is now 0.011 MB.

Use the plus and minus sign buttons to add or remove additional documents.

4= Previous Step Next Step =
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8. Para enviar un
documento que haya
tramitado anteriormente,
seleccione el icono de la
lupa y seleccione el
documento deseado de la
lista que aparece en la
ventana emergente.

Use los botones de los
signos mas y menos para
anadir o eliminar
documentos tramitados
adicionales.

Luego seleccione el botdn
Next Step (Siguiente
paso).

~ My E-Filed Documents
Click on the magnifying glass.
This list will include documents you e-filed in this case within the last 30 days.
Document a
Click lect d mer esults. If no g r y ents t
Resul
Sub Number Date Filed Name Additional Info
0 082712024 o !
82712024
,,,,, 124 & Declarat L] L]

4 Previous Step Next Step =
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9. Para enviar un
documento adicional que
NO se archivara a su caso,
seleccione el Tipo de
documento.

Puede optar por escribir
una Descripcion del
Documento.

Seleccione el botdn
Choose File (Elegir archivo)
y cargue un archivo pdf, tif
o tiff.

Use los botones de los
signos mas y menos para
anadir o eliminar
documentos adicionales.

Luego seleccione el botdn
Next Step (Siguiente
paso).

~ Additional Decuments

You can add supporting document(s) to your EPVC submission. The documents uploaded here will not be filed. Any other documents

intended to be part of the court file must be filed separately.

~ Additional Document

Document Type

Docurment Descriptio:

Upload File

[ Choose File ]rc file chosen

Accepted file type: pdf, tif, tiff. Total size of uploaded documents cannot exceed 50 MB.

It is now 0.011 MB.

Use the plusand minus sign buttons to add or remove additional docum

4 Previous Step Mext Step =
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10. Se le pedira que pague
una cuota estandar por los
envios EPVC.

Si no desea acelerar su
envio o solicitar una
exencion de pagos, salte al
paso 11.

Si desea acelerar su envio,
seleccione la primera
casilla. Esto anadira una
cuota adicional al envio.

Si desea solicitar una
exencion de pagos o ya
tiene una exencion
aprobada, marque la
segunda casilla. Luego
seleccione el Tipo de
exencion de pagos que
corresponda. Para nuevas
solicitudes de exencion de
pagos, se le pedira que
cargue la documentacion
requerida.

Seleccione el enlace
Instructions For Clerk’s
Fee Waiver (Instrucciones
para la exencién de pagos
del secretario) para
obtener mas informacioén
sobre el proceso y acceder
al formulario de solicitud.

want to expedite this submission for an additional fee.

[J Do you want to ask the court to waive the submission fee?

[ 1 want to expedite this submission for an additional fee.

Do vou want to ask the court to waive the submission fee?

Instructions For Clerk's Fee Waiver
Fee Waiver Type -

Guardianship assets less than $3,000

Court or Clerk fee waiver already on file

Clerk’s Office fee waiver request with Benefit Award Letter
Clerk’s Office fee waiver request with Financial Declaration

Do you want to ask the court to waive the submission fee?

Instructions Far Clerk's Fee Waiver
Fee Waiver Type Clerk's Office fee waiver reguest with Benefit Ay -

~ Request Form

Fee Waiver Afidavit | Choose File JNo file chosen
Benefit Award Letter® . Choose File ND file chosen

Do you want to ask the court to waive the submission fee?

Instructions For Clerk's Fee Waiver
Fee Waiver Type Clerk's Office fee waiver reguest with Financial | -

~ Request Form

Fee Waiver Affidavit* [ Choose File No file chosen
Financial Declaration Form§l Choose File gMo file chosen
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11. Seleccione el botén
Proceed (Continuar). A
menos que haya solicitado
o enviado una exenciéon de
pagos, esto anadira el
envio EPVC a su carrito,
donde podra completar el
proceso de pago.*

Si solicitd o envio una
exenciéon de pagos, este lo
redirigira a la pagina

X Proceed

Envios ex parte por
medio del secretario, en
donde vera una

notificacion de que su

Ex Parte via the Clerk Submissions

Thank you for your submission. You will receive updates or further instructions via My Messages and your e

Expedited

envio EPVC se recibié.

NOTA: En cualquier
momento puede
seleccionar el boton Save
for Later (Guardar para
mas tarde). Cuando
regrese, puede acceder a
su envio guardado al
desplegar el mend My
Account (Mi cuenta),
seleccionar su nombre y
luego elegir la pestana My
Unsubmitted Drafts (Mis
borradores no enviados).

My Messages My Account ~ Logout

My Account

View My Cart My Payments

= Saved Filings

Reference No Submission Title

NewCv_29

Imaginary User

My Cart

My Payments
Records Requests
E-Filing Submissions
E-Working Copies

E-Working Copy Dependency
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12. Cuando se reciba su
envio, se le notificara por
correo electronico y por
mensaje en My Messages
(Mis mensajes).

También puede revisar su
envio al desplegar el menu
My Account (Mi cuenta),
seleccionar Ex parte por
medio del secretario.

Desde alli, puede
seleccionar el enlace
Submission Number
(NUmero de envio) para
ver los detalles de cada
envio, incluidas las
imagenes de los
documentos que envio.

Una vez que el Tribunal
haya revisado sus érdenes
propuestas, se le notificara
el resultado por correo
electrénico y por mensaje
en My Messages (Mis
mensajes).

My Messages

fly Unsubmitted

My Messages

My Account ~

Fake User
My Cart

o My Payments
My LFO Payments
My PPS Submissions
My Record Requests

E-Filing Submissions

E-Working Copies

E-Working Copy Dependency

Ex Parte via the Clerk

Logout

Family Law/Truancy Proposed Orders

Orders for Review

Terms & G

Ex Parte via the Clerk Submissions

Case Number

23-4-00016-9

Date Submitted Status

10/22/2024 Active (Fee Waiver Under Review

Expedited

~ Submission

Submission Number

EPVC25-000470

v Proposed Orders

Name

Ordertest.pdf

Document Name:

Declarationtestpdf

v Contact Persons

~ Payment Information

Date

11172025

~ Supporting Documents

Ex Parte Submission Summary

D:

1172025

Type

Order

Extranfo

First Name

Fee ltem

1597 - Fee, Ex Parte Service

DJA (Public User)

Receipt#

2561549PT

Image

Case Number

25-3-20861-7 SEA

Note

Youwil be able to view your order aftera judicial officer has reviewed

Amount Paid Balance

$30.00 $3000 $0.00

* Para obtener instrucciones sobre el proceso de pago, consulte nuestra Guia de inicio
rapido para realizar una compra (que aparece en “Pagar los articulos de mi carrito”) en
la pagina de Instrucciones del portal KC Script.
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