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HƯỚNG DẪN BẮT ĐẦU NHANH VỀ CỔNG THÔNG 
TIN KC SCRIPT: 

NỘP LỆNH ĐƠN PHƯƠNG THÔNG QUA THƯ KÝ TÒA 
ÁN 

 
Hướng dẫn bắt đầu nhanh này sẽ chỉ dẫn quý vị cách nộp Đơn Phương thông qua Thư 
Ký Tòa Án (EPVC) lệnh được đề xuất và các giấy tờ hỗ trợ.  
 
LƯU Ý: Cần nhập mã số vụ án hiện tại trình lên Tòa Thượng Thẩm Quận King để có thể 
nộp Đơn Phương thông qua Thư Ký Tòa Án. Để được hỗ trợ mở vụ án, vui lòng tham 
khảo Hướng Dẫn Bắt Đầu Nhanh về Nộp Vụ Án Mới thông qua Hệ Thống Nộp Điện Tử 
trên trang Hướng Dẫn Cổng Thông Tin KC Script. 
 
LƯU Ý: Việc nộp EPVC sẽ cho phép quý vị đính kèm các giấy tờ đã nộp. Hãy đảm bảo 
nộp mọi giấy tờ quý vị có thể muốn đính kèm, trước khi bắt đầu quy trình này. Để được 
hỗ trợ nộp giấy tờ cho vụ án hiện tại, vui lòng tham khảo Hướng Dẫn Bắt Đầu Nhanh 
về Nộp Giấy Tờ Điện Tử cho Vụ Án Hiện Tại trên trang Cổng Thông Tin KC Script.  
 
Để được hướng dẫn thêm về EPVC, vui lòng tham khảo trang Đơn Phương thông qua 
Tòa Án Thư Ký và Cẩm Nang Điều Trần và Kiến Nghị Đơn Phương thông qua Thư Ký 
Tòa Án 
 

1. Chọn E-Filing (Nộp 
Điện Tử) trên thanh điều 
hướng trên cùng. 

 

 
 

https://kingcounty.gov/en/dept/dja/courts-jails-legal-system/case-records/records-access/portal-instructions
https://kingcounty.gov/en/dept/dja/courts-jails-legal-system/case-records/records-access/portal-instructions
https://kingcounty.gov/en/dept/dja/courts-jails-legal-system/court-forms-document-filing/filing/ex-parte-via-the-clerk
https://kingcounty.gov/en/dept/dja/courts-jails-legal-system/court-forms-document-filing/filing/ex-parte-via-the-clerk
https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/guides/expartemotionshearingsmanual.pdf?rev=03492d4a58e04dc186c721a7db0046ba&hash=A5A53E3F42FE9E223E73740F9AE45F07
https://cdn.kingcounty.gov/-/media/king-county/depts/dja/guides/expartemotionshearingsmanual.pdf?rev=03492d4a58e04dc186c721a7db0046ba&hash=A5A53E3F42FE9E223E73740F9AE45F07
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2. Chọn nút Ex Parte via 
the Clerk (Đơn Phương 
thông qua Thư Ký Tòa 
Án). 

 

 
 

3. Nhập mã số vụ án của 
quý vị.  
 
Sau đó, chọn nút Search 
(Tìm Kiếm). 

 

 
 

4. Chọn siêu liên kết Build 
Ex Parte Submission (Tạo 
Hồ Sơ Nộp Đơn Phương). 

 

 
 

 
5. Quý vị có thể chọn đặt 
tên cho hồ sơ nộp đơn 
phương trong ô 
Submission Title (Tiêu Đề 
Nộp). Việc này không bắt 
buộc, nhưng sẽ giúp quý vị 
xác định và phân biệt các 
hồ sơ đơn phương đã nộp 
trên cổng thông tin dễ 
dàng hơn. 
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6. Xác nhận hoặc thêm 
Contact Information 
(Thông Tin Liên Hệ) nếu 
cần thiết. Phần thông tin 
này sẽ tự động hiển thị từ 
Tài Khoản Cổng Thông Tin 
của quý vị.  
 
Sau đó, chọn nút Next 
Step (Bước Kế Tiếp).  
 

 

 
 
 

 
7. Để nộp lệnh được đề 
xuất, chọn Order Type 
(Loại Lệnh).  
 
Quý vị có thể chọn nhập 
Document Description 
(Mô Tả Giấy Tờ).  
 
Chọn nút Choose File 
(Chọn Tệp) và tải lên tệp 
lệnh được đề xuất ở định 
dạng PDF, TIF hoặc TIFF.  
 
Sử dụng nút dấu cộng và 
dấu trừ để thêm hoặc xóa 
lệnh được đề xuất bổ sung. 
 
Sau đó, chọn nút Next 
Step (Bước Kế Tiếp). 
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8. Để nộp giấy tờ quý vị 
đã nộp trước đây, chọn 
biểu tượng kính lúp và 
chọn giấy tờ quý vị muốn 
nộp từ danh sách trên cửa 
sổ bật lên. 
 
Sử dụng nút dấu cộng và 
dấu trừ để thêm hoặc xóa 
giấy tờ đã nộp bổ sung. 
 
Sau đó, chọn nút Next 
Step (Bước Kế Tiếp). 
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9. Để nộp giấy tờ bổ sung 
KHÔNG được nộp vào vụ 
án của quý vị, chọn 
Document Type (Loại 
Giấy Tờ).  
 
Quý vị có thể chọn nhập 
vào ô Document 
Description (Mô Tả Giấy 
Tờ).  
 
Chọn nút Choose File 
(Chọn Tệp) và tải tệp lên ở 
định dạng PDF, TIF hoặc 
TIFF.  
 
Sử dụng nút dấu cộng và 
dấu trừ để thêm hoặc xóa 
giấy tờ bổ sung.  
 
Sau đó, chọn nút Next 
Step (Bước Kế Tiếp). 
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10. Quý vị sẽ cần thanh 
toán lệ phí tiêu chuẩn để 
Nộp EPVC.  
 
Nếu quý vị không muốn 
xúc tiến việc nộp hồ sơ 
hoặc yêu cầu miễn lệ phí, 
chuyển đến bước 11.  
 
Nếu quý vị muốn xúc tiến 
việc nộp hồ sơ, đánh dấu 
ô đầu tiên. Phần lệ phí bổ 
sung để nộp hồ sơ sẽ được 
thêm vào. 
 
Nếu quý vị muốn yêu cầu 
miễn lệ phí hoặc đã được 
chấp thuận miễn trừ, đánh 
dấu ô thứ hai. Tiếp đến, 
chọn Fee Waiver Type 
(Loại Miễn Trừ Lệ Phí) 
phù hợp. Đối với các yêu 
cầu miễn lệ phí mới, quý vị 
sẽ được nhắc tải lên các 
giấy tờ bắt buộc. 
 
Chọn siêu liên kết 
Instructions For Clerk’s 
Fee Waiver (Hướng Dẫn 
Miễn Trừ Lệ Phí của Văn 
Phòng Thư Ký Tòa Án) để 
tìm hiểu thêm về quy trình 
và quyền tiếp cận biểu 
mẫu yêu cầu. 
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11. Chọn nút Proceed 
(Tiến Hành). Nếu quý vị 
không yêu cầu hoặc nộp 
miễn trừ lệ phí, phần lệ phí 
nộp EPVC sẽ được thêm 
vào giỏ hàng, nơi quý vị có 
thể hoàn thành quy trình 
thanh toán.*   
 
Nếu quý vị đã yêu cầu 
hoặc nộp miễn trừ lệ phí, 
quý vị sẽ được chuyển 
hướng đến trang Ex Parte 
via the Clerk Submissions 
(Nộp Đơn Phương thông 
qua Thư Ký Tòa Án), tại 
đây quý vị sẽ thấy thông 
báo rằng hồ sơ EPVC đã 
nộp của quý vị đã được 
tiếp nhận. 
 
LƯU Ý: Quý vị có thể chọn 
nút Save for Later (Để 
Sau) bất cứ lúc nào. Khi 
vào lại, quý vị có thể truy 
cập hồ sơ đã lưu bằng cách 
mở rộng menu thả xuống 
My Account (Tài Khoản 
Của Tôi), chọn Tên Của 
Quý Vị và tiếp đến chọn 
thẻ My Unsubmitted 
Drafts (Hồ Sơ Chưa Nộp 
Của Tôi).  
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12. Khi bản sao làm việc đã 
nộp của quý vị được tiếp 
nhận, quý vị sẽ được thông 
báo qua email và My 
Messages (Tin Nhắn Của 
Tôi). 
 
Quý vị cũng có thể xem lại 
hồ sơ đã nộp bằng cách 
mở rộng menu thả xuống 
My Account (Tài Khoản 
Của Tôi) và chọn Ex Parte 
Via the Clerk (Đơn 
Phương thông qua Thư 
Ký Tòa Án). 
 
Từ đây, quý vị có thể chọn 
siêu liên kết Submission 
Number (Mã Số Nộp) để 
xem thông tin chi tiết của 
từng hồ sơ đã nộp, bao 
gồm hình ảnh giấy tờ đã 
nộp. 
 
Sau khi Tòa Án xem xét 
(các) lệnh được đề xuất của 
quý vị, quý vị sẽ được 
thông báo kết quả qua 
email và My Messages 
(Tin Nhắn Của Tôi). 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
*Để được hướng dẫn quy trình thanh toán, vui lòng xem Hướng Dẫn Bắt Đầu Nhanh về 
Thanh Toán (được liệt kê bên dưới “Pay for the items in my cart” (Thanh toán cho các 
mục trong giỏ hàng của tôi)) trên trang Hướng Dẫn Cổng Thông Tin KC Script. 

https://kingcounty.gov/en/dept/dja/courts-jails-legal-system/case-records/records-access/portal-instructions

