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 GUÍA DE INICIO RÁPIDO DEL PORTAL KC SCRIPT: 
SOLICITUD DE DOCUMENTO EXENTO 

 
Por ley, algunas personas son elegibles para recibir copias de sus documentos sin costo 
alguno. Esta guía de inicio rápido muestra cómo solicitar una copia exenta de 
documentos judiciales. 
 
Nota: Para hacer esto, debe iniciar sesión en su cuenta del portal. 
 

1. Haga clic en el botón 
Request/View Court Records 
(Solicitar/Ver registros 
judiciales) en la página de 
inicio. 

 

 
 

2. Escriba su solicitud en el 
cuadro Submission Title 
(Título del envío). 

 

 
 

 
3. Escriba el número de caso, 
incluyendo los guiones. Haga 
clic en Search (Buscar).  
 

 

 
 

4. Seleccione Yes (Sí) en el 
menú desplegable: "Is this 
order for exempt records?" 
(¿Este es un pedido de 
documentos exentos?).  
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5. Seleccione el motive 
apropiado de la exención en 
el menú desplegable.  

 

 
 

6. Haga clic en la casilla 
junto cada documento que 
solicite. 

 

 
 

 
7. Haga clic en el botón Add 
Selected Documents to Order 
(Añadir documentos 
seleccionados al pedido). 
 

 

 
8. Puede elegir acelerar este 
caso. 
 

 

 
 

 
9. Escriba la información de 
Copies (Copias), Delivery 
Method (Forma de entrega) y 
Copy Type (Tipo de copia) de 
todos los documentos o para 
cada documento. 
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10. Si desea solicitar 
documentos de varios casos, 
haga clic en el botón Agregar 
otro caso y repita el paso 3 y 
los pasos 6 a 9. 
 
Los casos adicionales 
aparecerán en su pedido 
como pestañas nuevas.  
 
Nota: todos los documentos 
de su pedido deben calificar 
bajo el mismo motivo de 
exención.  
 

 

 
 

 
 

 
11. Revise su petición. Oprima 
el botón Submit Order (Enviar 
pedido) para añadirlo a su 
carrito, en donde puede 
concluir el proceso de pago.  
 
Nota: los documentos 
solicitados se encontrarán 
disponibles después de que el 
personal de la Oficina del 
Secretario haya verificado su 
calificación para la exención. 
Se le notificará una vez que se 
haya procesado su pedido. 
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