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 HƯỚNG DẪN BẮT ĐẦU NHANH VỀ KC SCRIPT PORTAL: 
YÊU CẦU PHIÊN ĐIỀU TRẦN 

 
Hướng dẫn bắt đầu nhanh này sẽ giúp quý vị yêu cầu việc ghi lại phiên điều trần. 
 
Lưu ý: Quý vị phải đăng nhập vào tài khoản Cổng Thông Tin của mình để thực hiện quy trình này. 
 

1. Nhấp vào nút Request/View 
Court Records (Yêu Cầu/Xem Hồ 
Sơ Tòa Án) ở trang chủ. 

 

 
 

2. Đặt tên yêu cầu của quý vị 
trong ô Submission Title (Tiêu 
Đề Nộp). 

 

 
 

 
3. Nhập Số Hồ Sơ, bao gồm cả 
dấu gạch ngang. Nhấp vào 
Search (Tìm Kiếm). 
 

 

 
4. Nhấp vào check box (ô đánh 
dấu) bên cạnh phiên điều trần 
mà quý vị đang yêu cầu.  
 
Phiên điều trần muốn yêu cầu 
không có trong danh sách? Xem 
trang cuối cùng. 
 

 

 
 

 
5. Nhấp váo nút Add Selected 
Hearings to Order (Thêm Phiên 
Điều Trần Đã Chọn vào Đơn 
Hàng) . 
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6. Bây giờ quý vị có thể chọn 
để giải quyết nhanh vụ án này. 
 

 

 
 

7. Chọn Audio Type (Loại Bản 
Ghi Âm Thanh)  cho tất cả phiên 
điều trần hoặc cho mỗi phiên 
điều trần.  

 

 
 

8. Để yêu cầu bản ghi một 
phần, nhấp vào clock icon (biểu 
tượng đồng hồ) để điều chỉnh 
start and stop time (thời gian 
bắt đầu và dừng). 

 

 
 

 
9. Nếu quý vị muốn yêu cầu 
bản ghi phiên điều trần từ nhiều 
vụ án, hãy nhấp vào nút Add 
Another Case (Thêm Vụ Án 
Khác)và lặp lại bước 3-8.  
 
Quý vị sẽ nhìn thấy các vụ án bổ 
sung được thêm vào đơn hàng 
của mình dưới dạng các tab 
mới.  
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10. Xem lại yêu cầu của quý vị. 
Nhấp vào nút Submit Order (Gửi 
Đơn Hàng) để thêm đơn hàng 
vào giỏ hàng của quý vị, nơi quý 
vị có thể hoàn thành quy trình 
thanh toán của mình. 
 

 

 
 

 
 
Nếu quý vị không nhìn thấy 
phiên điều trần đang tìm kiếm, 
nhấp vào nút Not Seeing 
Hearing? (Không Nhìn Thấy 
Phiên Điều Trần?). 
 

 

 
Nhập thông tin phiên điều trần 
mà quý vị biết, nhấp vào Add to 
Order (Thêm Vào Đơn Hàng), 
sau đó tiếp tục từ bước 6. 
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