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 KC 文本入口網站快速入門指南： 

發出申請 
 

這份快速入門指南會說明如何申請書記官發出的文檔，如手令、傳票及引註。 

 

注意：若要執行此操作，您必須登入您的入口網站帳戶。 

 

請勿在訂單中新增其他物品及發出申請。訂單中的任何其他項目將會被移除。 

1. 按一下首頁上的

「Request/View Court 
Records」（申請/檢視法院

記錄）按鈕。 

 

 
 

2. 點擊「發出傳票、手令

或引註」(Issuance of 
Subpoena, Writ, or Citation) 

按鍵。  

 

 
 

 

3. 點擊「繼續服務」

(Continue to Service) 按鍵。 

 

將在新的瀏覽器標籤中打開

申請表格。 

 

 

 

4. 在「提交標題」 

(Submission Title) 的文本框

中為您的申請命名。 
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5. 選擇送達方式。  

 

 
 

6. 輸入案件編號 

 

 
 

7. 選擇要發出的表格。 
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8. 如果您選擇「郵寄」

(Mail) 或「自取」(Pickup) 作

為送遞方式，請輸入所需的

副本數量以及郵寄地址或自

取地點。  

 

   
 

   
 

9. 點擊「選擇檔案」

(Choose File) 並上傳所需的

文檔。 

 

 
 

 

10. 點擊「Proceed」（繼

續）按鍵將其新增至購物

車，您可在此處完成付款流

程。 

 

 

 
 

 

https://kingcounty.gov/%7E/media/courts/Clerk/docs/Portal/QSGEnglish/QSG-MakingAPurchase_Chinese-t.ashx?la=en
https://kingcounty.gov/%7E/media/courts/Clerk/docs/Portal/QSGEnglish/QSG-MakingAPurchase_Chinese-t.ashx?la=en

