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 КРАТКОЕ РУКОВОДСТВО ПО ЗАПУСКУ ПОРТАЛА KC SCRIPT: 
ЗАПРОС О ВЫДАЧЕ 

 
В этом кратком руководстве вы узнаете, как запрашивать документы, выдаваемые 
клерком, такие как судебные приказы, повестки и постановления. 
 
Примечание: Для этого вы должны войти в свою учетную запись на Портале. 
 

 Не добавляйте к заказу другие товары вместе с запросом о выдаче. Любые 
другие товары в вашем заказе будут удалены. 
 
1. Нажмите кнопку 
Request/View Court 
Records («Запрос/ 
просмотр судебных 
документов») на главной 
странице. 
 

 

 
 

2. Нажмите на кнопку 
Issuance of Subpoena, Writ, 
or Citation («Выдать 
постановление, повестку 
или извещение»).  

 

 
 

 
3. Нажмите кнопку 
Continue to Service 
(«Перейти к услуге»).  
 
Бланк запроса откроется в 
новой вкладке браузера. 
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4. Назовите свой запрос 
в поле Submission Title 
(«Название заявки»). 
 

 

 
 

5. Выберите Delivery 
Method («Метод 
доставки»).  

 

 
 

6. Введите номер дела. 

 

 
 

7. Выберите нужную вам 
форму (Form). 
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8. Если в качестве 
способа доставки вы 
выбрали почту (Mail) или 
самовывоз (Pickup), 
введите количество 
копий, которые вы хотите 
получить, и ваш почтовый 
адрес или другое место 
получения.  

 

   
 

   
 

9. Нажмите кнопку 
Choose File («Выбрать 
файл») и загрузите 
необходимые документы. 

 

 
 

 
10. Нажмите кнопку 
Proceed («Продолжить»), 
чтобы добавить его в 
корзину, где вы сможете 
завершить процесс 
оплаты. 
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