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HƯỚNG DẪN BẮT ĐẦU NHANH VỀ KC SCRIPT PORTAL: 
YÊU CẦU PHÁT HÀNH 

 
Hướng dẫn bắt đầu nhanh này sẽ hướng dẫn quý vị cách yêu cầu các tài liệu do viên lục sự cấp, 
chẳng hạn như trát, trát tòa và trát đòi hầu tòa. 
 
Lưu ý: Quý vị phải đăng nhập vào tài khoản Cổng Thông Tin của mình để thực hiện quy trình 
này. 
 

 Không thêm các mặt hàng khác vào đơn hàng của quý vị với yêu cầu phát hành. Bất kỳ 
mặt hàng nào khác trong đơn hàng của quý vị sẽ bị loại bỏ. 

1. Nhấp vào nút 
Request/View Court Records 
(Yêu Cầu/Xem Hồ Sơ Tòa Án) 
ở trang chủ. 

 

 
 

2. Nhấp vào nút Issuance of 
Subpoena, Writ, or Citation 
(Phát Hành Trát Đòi Hầu Tòa, 
Trát hoặc Trát Tòa)  

 

 
 

 
3. Nhấp vào nút Continue to 
Service (Tiếp Tục Dịch Vụ).  
 
Biểu mẫu yêu cầu sẽ mở trong 
tab trình duyệt mới. 
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4. Đặt tên yêu cầu của quý vị 
trong ô Submission Title (Tiêu 
Đề Nộp). 
 

 

 
 

5. Chọn Phương Thức Giao 
Hàng của quý vị.  

 

 
 

6. Nhập Số Hồ Sơ. 

 

 
 

7. Chọn Biểu Mẫu quý vị 
muốn được phát hành. 
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8. Nếu quý vị chọn Mail (Gửi 
Thư) hoặc Pickup (Nhận Hàng) 
cho Phương Thức Giao Hàng, 
hãy nhập số Bản Sao mà quý 
vị muốn và địa chỉ gửi thư 
hoặc địa điểm nhận hàng của 
quý vị.  

 

   
 

   
 

9. Nhấp vào Choose File 
(Chọn Tệp) và tải lên các tài 
liệu yêu cầu. 

 

 
 

 
10. Nhấp vào nút Proceed 
(Tiến Hành) để thêm vào giỏ 
hàng nơi quý vị có thể hoàn 
tất quy trình thanh toán của 
mình. 
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