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KC SCRIPT PORTAL በፍጥነት የመጀመሪያ መመሪያ፡፡ 
ሰነዶች ያለ ገጽ ብዛት 

 
የቆዩ አንዳንድ ሰነዶች እስካሁን በዲጂታል መልክ የሉም፡፡ የ KC Script Portal ለእነዚህ ሰነዶች የገጽ 
ቆጠራ ስለሌለው፣ ቅጂዎች ከመግዛታቸው በፊት የጸሃፊ ጽህፈት ቤት ሰራተኞች ዲጂታል ስሪቶችን 
መፍጠር ይኖርባቸዋል፡፡ ይህ በፍጥነት መጀመሪያ መመሪያ የዚህ አይነት ሰነድ ቅጂ እንዴት መጠየቅ 
አንደሚችሉ ያሳየዎታል፡፡ 
 
ማስታወሻ: ይህንን ሂደት ለማካሄድ፣ ወደ ፖርታል ሒሳብዎ መግባት አለብዎት፡፡ 
 

1. በመነሻ ገጹ ላይ 
መጠይቅ/የፍርድ ቤት መዝገቦችን 
ይመልከቱ የሚለውን ቁልፍ ጠቅ 
ያድርጉ። 

 

 
 

2. በማስገቢያ ርእስ ሳጥን ላይ 
ጥያቄዎን ይግለጹ፡፡ 

 

 
 

 
3. ሰረዞችን ጨምሮ የመዝገብ 
ቁጥሩን ያስገቡ፡፡ ፍለጋን ጠቅ 
ያድርጉ፡፡ 
 

 

4. ከጠየቋቸው እያንዳንዱ ሰነድ 
ቀጥሎ ያለውን አመልካች ሳጥን ጠቅ 
ያድርጉ። 
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5. ለማዘዝ የተመረጡ ሰነዶችን 
ቁልፍ ጠቅ ያድርጉ። 
 

 

 
6. አሁን ይህን ጉዳይ ለማፋጠን 
ሊመርጡ ይችላሉ፡፡   
 

 

 
 

 
7. በርካታ ጉዳዮችን  ላይ ሰነዶችን 
መጠየቅ ከፈለጉ፣ Add Another 
Case (ሌላ ጉዳይ አክል) የሚለውን 
ቁልፍ ጠቅ ያድርጉና ከ 3-6 ያሉትን 
ደረጃዎች ይድገሙ፡፡ 
 
በትእዛዝህ ላይ እንደ አዲስ ትሮች 
ተጨማሪ ጉዳዮችን ታያለህ። 
  

 

 
 

 
 

 
8. ጥያቄዎትን ይገምግሙ፡፡ 
Submit Order (ትእዛዙን አስገባ) 
የሚለው ቁልፍ ላይ ጠቅ ያድርጉ፡፡  
 

 

 
 

9. በብቅ ባዩ መስኮቱ ላይ Submit 
(አስገባ) የሚለውን ቁልፍ ጠቅ 
ያድርጉ፡፡  

 

 
 

 
10. አንዴ የጸሃፊ ጽህፈት ቤት 
ሰራተኛ የጠየቁትን ሰነድ(ዶች) 
ዲጂታል ካደረጉ በኋላ ማሳወቂያ 
ይደርሰዎታል፡፡ ለማየት My 
Messages (መልእክቶቼ) የሚለው 
ላይ ጠቅ ያድርጉ፡፡   
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11. በዚህ መልእክት ላይ HERE 
(እዚህ) የሚለው ሰማያዊ 
ማስፈንጠሪያ ላይ ጠቅ ያድርጉ፡፡  

 

 
 

12. በትእዛዝ ማጠቃለያ ገጽ ላይ፣ 
በትእዛዝ ማጠቃለያ የመረጃ ክፍል 
ውስጥ፣ ሰማያዊውን HERE (እዚህ) 
የሚለው ማስፈንጠሪያ ላይ ጠቅ 
ያድርጉ፡፡   
 
ወደ መዝገቦች ጥያቄ ገጽ ይወሰዱና 
የገጽ ቆጠራ የጠየቁበት ሰነድ(ዶች) 
አስቀድሞ ይሞላል፡፡  

 

 
 

 
 



Last Updated 11/7/2022                                                                                                                             

13. ከጠየቋቸው እያንዳንዱ ሰነድ 
ቀጥሎ ያለውን አመልካች ሳጥን ጠቅ 
ያድርጉ። 

 

 
 

 
14. ለማዘዝ የተመረጡ ሰነዶችን 
ቁልፍ ጠቅ ያድርጉ። 
 

 

 
15. ይህንን ጉዳይ እንዲፋጠን 
ለማድረግ እንደገና መምረጥ 
የሚችሉ ሲሆን ነገር ግን 
በኤሌክትሮኒክ መንገድ የተላኩ 
ሰነዶች ወዲያውኑ የሚገኙና ሊፋጠን 
አይችሉም፡፡  
 

 

 
 

 
16. ለእያንዳንዱ ሰነድ ወይም 
ለሁሉም ሰነድ የቅጂ ብዛት፣ 
የማቅረቢያ መንገድ ና የቅጂ አይነት 
ያስገቡ፡፡ 
  

 
17. ጥያቄዎን ይገምግሙ፡፡ ወደ 
ጋሪዎ ለመጨመር የክፍያ ሂደቱን 
ማጠናቀቅ ይችላሉየትዕዛዝ አስገባ 
የሚለውን ቁልፍ ጠቅ ያድርጉ። 
 

 

 
 

 

https://cdn.kingcounty.gov/~/media/king-county/depts/dja/portal-QSGs/making-a-purchase/QSG-MakingAPurchase_Amharic
https://cdn.kingcounty.gov/~/media/king-county/depts/dja/portal-QSGs/making-a-purchase/QSG-MakingAPurchase_Amharic

