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 HƯỚNG DẪN BẮT ĐẦU NHANH VỀ KC SCRIPT PORTAL: 
TÀI LIỆU KHÔNG CÓ SỐ LƯỢNG TRANG 

 
Một số tài liệu cũ hơn chưa tồn tại dưới dạng kỹ thuật số. Bởi vì KC Script Portal không đếm số 
trang cho những tài liệu này, nên nhân viên của Clerk’s Office phải tạo các phiên bản kỹ thuật 
số của chúng trước khi quý vị có thể mua các bản sao. Hướng dẫn bắt đầu nhanh này sẽ cung 
cấp cho quý vị cách yêu cầu bản sao của loại tài liệu này. 
 
Lưu ý: Quý vị phải đăng nhập vào tài khoản Cổng Thông Tin của mình để thực hiện quy trình 
này. 
 

1. Nhấp vào nút Request/View 
Court Records (Yêu Cầu/Xem Hồ 
Sơ Tòa Án) ở trang chủ. 

 

 
 

 
2. Đặt tên yêu cầu của quý vị 
trong ô Submission Title (Tiêu Đề 
Nộp). 
 

 

 
 

 
3. Nhập Số Hồ Sơ, bao gồm cả 
dấu gạch ngang. Nhấp vào Search 
(Tìm Kiếm). 
 

 

4. Nhấp vào ô đánh dấu bên 
cạnh mỗi tài liệu mà quý vị đang 
yêu cầu. 
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5. Nhấp vào nút Add Selected 
Documents to Order (Thêm Tài 
Liệu Đã Chọn để Đặt Hàng). 
 

 

 
6. Bây giờ quý vị có thể chọn để 
giải quyết nhanh vụ án này. 
 

 

 
 

 
7. Nếu quý vị muốn yêu cầu tài 
liệu từ nhiều vụ án, hãy nhấp vào 
nút Add Another Case (Thêm Vụ 
Án Khác)và lặp lại bước 3-6.  
 
Quý vị sẽ nhìn thấy các vụ án bổ 
sung được thêm vào đơn hàng 
của mình dưới dạng các tab mới. 
  

 

 
 

 
 

 
8. Xem lại yêu cầu của quý vị. 
Nhấp vào nút Submit Order (Gửi 
Đơn Hàng). 
  

 

 
 

9. Nhấp vào nút Submit 
(Gửi)trên cửa sổ bật lên.  
 

 

 
 

 
10. Sau khi Nhân viên của Clerk’s 
Office thực hiện số hóa (các) tài 
liệu quý vị yêu cầu, quý vị sẽ 
nhận được thông báo. Nhấp vào 
My Messages (Tin Nhắn của Tôi) 
để xem thông báo. 
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11. Trong tin nhắn, hãy nhấp vào 
siêu liên kết màu xanh lam TẠI 
ĐÂY (HERE).  

 

 
 

12. Trên trang Tóm Tắt Đơn 
Hàng, trong ô Thông Tin Tóm Tắt 
Đơn Hàng, hãy nhấp vào siêu liên 
kết màu xanh lam TẠI ĐÂY 
(HERE). 
 
Quý vị sẽ được đưa đến trang 
Yêu Cầu Hồ Sơ và (các) tài liệu mà 
quý vị yêu cầu số trang sẽ được 
điền trước. 
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13. Nhấp vào ô đánh dấu bên 
cạnh mỗi tài liệu mà quý vị đang 
yêu cầu. 

 

 
 

 
14. Nhấp vào nút Add Selected 
Documents to Order (Thêm Tài 
Liệu Đã Chọn để Đặt Hàng). 
 

 

 
15. Quý vị có thể chọn giải quyết 
nhanh vụ án này một lần nữa, 
nhưng các tài liệu được chuyển 
trực tuyến sẽ có sẵn ngay lập tức 
và không thể được giải quyết 
nhanh. 
 

 

 
 

 
16. Nhập số lượng Copies (Bản 
Sao), Delivery Method (Phương 
Thức Giao Hàng) và Copy Type 
(Loại Bản Sao) cho tất cả tài liệu 
hoặc mỗi tài liệu. 
  

 
17. Xem lại yêu cầu của quý vị. 
Nhấp vào nút Submit Order (Gửi 
Đơn Hàng) để thêm đơn hàng 
vào giỏ hàng của quý vị, nơi quý 
vị có thể hoàn thành quy trình 
thanh toán của mình.  
 

 

 
 

 

https://cdn.kingcounty.gov/~/media/king-county/depts/dja/portal-QSGs/making-a-purchase/QSG-MakingAPurchase_vietnamese
https://cdn.kingcounty.gov/~/media/king-county/depts/dja/portal-QSGs/making-a-purchase/QSG-MakingAPurchase_vietnamese



