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KC 文本入口網站快速入門指南： 
透過「待審核命令」提交擬議命令 

 
此快速入門指南將說明如何透過「待審核命令」向法庭提交擬議命令。  
 
附註：提交至「待審核命令」需要現有的 King County 高等法院案件編號。如需提起訴

訟方面的協助，請參閱 KC 文本入口網站說明頁面中的《關於透過 E-Filing 提起新訴訟的

快速入門指南》。 
 
附註：在「待審核命令」區段中可以提交已存檔的文件。在開始此過程之前，請務必提

交您可能想要包含的所有文件。如需在現有案件中提交文件方面的協助，請參閱 KC 文
本入口網站說明頁面中的《關於在現有案件中線上提交文件的快速入門指南》。  
 

1. 選取頂部導覽欄中的

「E-Filing」。 

 

 
 

2. 選擇「Orders for 
Review」（待審核命

令）按鍵。 

 

 
 

https://kingcounty.gov/en/dept/dja/courts-jails-legal-system/case-records/records-access/portal-instructions
https://kingcounty.gov/en/dept/dja/courts-jails-legal-system/case-records/records-access/portal-instructions
https://kingcounty.gov/en/dept/dja/courts-jails-legal-system/case-records/records-access/portal-instructions
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3. 輸入您的「Case 
Number」（案件編

號）。  
 
然後選取「Search」（搜

尋）按鍵。 

 

 
 

4. 選取「Build Orders 
for Review 
Submission」（建立待

審核命令提交項）超連

結。  

 

 
 

 
5. 選擇您想要向其傳送

擬議命令的「Judge 
Panel」（評審小組）。  
 
然後選取「Next Step」
（下一步）按鍵。 
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6. 要提交擬議命令，請

選取「Order Type」
（命令類型）。  
 
您可以選擇輸入

「Document 
Description」（文件描

述）。  
 
選取「Choose File」
（選擇檔案）按鍵並上傳

擬議命令的 pdf、tif 或 
tiff 檔案。  
 
使用加號和減號按鍵以新

增或移除其他擬議命令。 
 
然後選取「Next Step」
（下一步）按鍵。 
 

 

 
 

 
7. 若要提交您先前已存

檔的文件，請選擇放大鏡

圖示，然後從快顯視窗的

清單中選擇所需的文件。 
 
使用加號和減號按鍵以新

增或移除其他存檔的文

件。  
 
然後選取「Next Step」
（下一步）按鍵。 
 

 

 
 

 
 



Submit a Proposed Order via Orders for Review         Last Updated 12/10/2025                                                                                                                             

 
8. 若要提交其他不存檔

到案件中的文件，請輸入

「Document 
Description」（文件描

述）。  
 
然後選取「Choose 
File」（選擇檔案）按鍵

並上傳 pdf、tif 或 tiff 檔
案。  
 
使用加號和減號按鍵以新

增或移除其他文件。 
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9. 選取「Proceed」
（繼續）按鍵。這會將您

重新導向到「My Recent 
Messages」（我最近的

訊息）頁面，您將在其中

看到一則通知，告知已收

到了您提交的待審核命

令。您還將收到電子郵件

通知。 
 
附註：您隨時可以選取

「Save for Later」（儲

存以供稍後使用）按鍵。

返回後，您可以透過展開

「My Account」（我的

帳戶）下拉式選單並選取

您的姓名，然後選取

「My Unsubmitted 
Drafts」（我未提交的草

稿）標籤頁來存取已儲存

的提交內容。 
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10. 您隨時可以透過展開

「My Account」（我的

帳戶）下拉式選單並選取

「Orders for Review」

（待審核命令）來審核您

提交的所有待審核命令。 
 
您可以在其中選取

「Submission 
Number」（提交編號）

超連結以查看每次提交的

詳細資訊，包括您所提交

的文件圖像。 
 
待法院審核您的擬議命令

後，您將會透過電子郵件

和「My Messages」
（我的訊息）收到結果通

知。 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 


