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Superior Court Clerk’s Office 概览 
 
King County Department of Judicial Administration (DJA) 通常被称为 Superior Court Clerk's Office，是 King 
County Superior Court 的记录保管方和客户服务提供方。  
 
Clerk’s Office 负责维护和管理对高等法院自 1854 年起的官方案件记录的访问。除某些例外情形外，案件记录属于公

共记录，可公开查阅。由法院命令封存、受法院规则或法律保护的记录是唯一不允许公众查阅的记录。 
 
Clerk’s Office 还管理高等法院案件中所有费用、罚款和款项的接收、支付和核算。其中包括法院就刑事和少年犯罪案

件判令收取的款项，该等款项通过 Clerk’s Legal Financial Obligations Collection（书记员办公室法定财务义务收款

计划）收取。  
 
其他专门的 Clerk’s Office 服务交付计划包括：由 Clerk’s Protection Order Office 协助公众；由遗嘱保管库安全存储

遗嘱；为线上和现场访问法庭记录和请求文件副本提供便利；以及完成电子归档和提交电子版司法工作副本。此外，

高等法院的每场听证会都需要一名书记员在场。  
 
Clerk’s 的工作人员负责管理国家认可的计划：Adult Drug Diversion Court（成年人药物转移法院），这是一个预审

计划，为被控告与潜在药物滥用失常有关之重罪的合格个人提供结构化的法院监督和服务；以及 KC Script 系统，该

技术系统为法院、书记员办公室的工作人员、公众以及法律、安全和司法合作机构提供电子文档归档、管理、存储、

检索和查阅解决方案。 
 
Clerk’s Office 地址：  
King County Courthouse 
516 Third Avenue, Rm E-609 
Seattle, WA 98104 
 

Maleng Regional Justice Center 
401 Fourth Avenue N, Rm 2C 
Kent, WA 98032 
 

Clark Children & Family Justice Center 
1211 East Alder, Rm 3015 
Seattle, WA 98122 

Clerk’s Office 办公时间：周一至周五上午 9:00 至中午 12:15，以及下午 1:15 至下午 4:30（中午 12:15 至 1:15 提
供有限服务），法定节假日除外：www.kingcounty.gov/courts/clerk/hours 
 
Clerk’s 客户服务：客户可在任何办公室柜台、拨打电话 (206-296-9300) 或发送电子邮件联系工作人员获取援助：

DJA.CustomerServiceEmail@KingCounty.gov。有关 Clerk’s 电子应用程序的问题，请联系电子服务咨询台：206-
477-3000 或 eServices@kingcounty.gov。 
 
案件编号查询：如果不知道案件编号，可在 Clerk's 记录访问门户（链接页面尚未翻译。）在线查询案件编号和人

员。  
 
法院表格：可在线获取表格和文件：www.kingcounty.gov/courts/clerk/forms。（链接页面尚未翻译。） 
 
费用一览表：Clerk’s Office 的费用由法律或法院规则确定，且必须预先支付。欲了解有关费用免除或减免的信息，请

访问 www.kingcounty.gov/courts/clerk/fees。 
 
电子归档（链接页面尚未翻译。）：强制要求律师将大多数文件以电子方式归档至高等法院案件当中（参见 KCLGR 
30）。欲了解有关电子归档的更多信息，请访问 www.kingcounty.gov/courts/clerk/documents/efiling。  
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